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DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

Paola Alejandra 

Portilla Raza

Estatuto Orgánico institucional 

Manual de descripción, valoración y clasificación de puestos

Evaluación del desempeño 

Planificación anual del Talento Humano 

Optimización de talento humano

Normativa institucional

paola.portilla@ambiente.gob.ec 2502

MANEJO TÉCNICO DEL 

TALENTO HUMANO

Natalia Verónica 

Romero Gallardo

Procesos de Concursos de méritos y oposición

Plan y procesos de capacitaciones

Proceso de inducción personal nuevo

Administración del Sistema Informático Integrado del Talento 

Humano - SIITH

Convenios e infomes de convenios por estudios

Requerimientos Contraloría General del Estado

natalia.romero@ambiente.gob.ec 2503

REMUNERACIONES Y 

NÓMINA

Sara Ruth Ayala 

Caicedo

Distributivo de remuneraciones 

Liquidación de haberes 

Nóminas de pago (sueldos, horas extras, décimos, etc.)

Avisos de entrada y salida del IESS

Plan anual de programación presupuestaria 

sara.ayala@ambiente.gob.ec 2505

SEGURIDAD Y SALUD 

OCUPACIONAL

Carla Alejandra Flores 

Pozo

Plan anual de Seguridad de Higiene y Seguridad del Trabajo 

Reglamento Interno de Higiene y Seguridad del Trabajo

Comités paritarios

Avisos de accidentes y enfermedades en el trabajo 

Matriz de riesgos en el trabajo y grupos prioritarios

Plan de bienestar institucional 

Planes de emergencia y contingencia

Expediente médico del personal

Plan de medicina preventiva y ocupacional institucional 

Fichas ocupacionales, socioeconómicas y psicosociales 

carla.flores@ambiente.gob.ec 2509

RÉGIMEN DISCIPLINARIO Y 

CONTROL DE EXPEDIENTES

William Gallardo 

Enriquez Aguilar

Registro y control de contratos y acciones de personal

Expedientes del personal

Archivo de la Dirección

Procesos de régimen disciplinario 

Emisión de certificados laborales

Impedimentos legales

Control y seguimiento recomendaciones de Auditoría y 

Contraloría

william.enriquez@ambiente.gob.ec
 2510

SELECCIÓN DEL TALENTO 

HUMANO

Gustavo Javier 

Cárdenas Chafuelan

Proceso de reclutamiento, selección, contratatación e ingreso de 

personal

Movimientos de personal 

Reporte y registros de control de asistencia

Vacaciones

Pasantías y prácticas pre profesionales

gustavo.cardenas@ambiente.gob.ec 2505
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