MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

i

© i

HOJA DE SALIDA (PAZ Y SALVO)
CONTROL "CESE DE FUNCIONES" PARA EL PAGO DE LIQUIDACION DE HABERES

INFORMACION DEL SERVIDOR CESANTE

NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS DEL EX
SERVIDOR:

CEDULA DE CUIDADANIA:

DENOMINACION DEL
ULTIMO CARGO
DESEMPENADO:

COORDINACION/DIRECCION/
PROYECTO EN LA QUE LABORO:

FECHA DE
DESVINCULACION:

¢Entreg6 el informe de seguimiento

del convenio?

Sl

N/A

NOMBRE DEL JEFE
INMEDIATO/DIRECTOR/GE
RENTE/COORDINADOR:

FIRMA DEL JEFE

INMEDIATO/DIRECTOR:

NOTA:PARA EX SERVIDORES DE LA SECRETARIA DEL AGUA SE REQUIERE LA VALIDACION DE LA INFORMACION DE LOS CAMPOS:1,2,6,7

1. DIRECCION ADMINISTRATIVA

. NOMBRE RESPONSABLE FIRMA RESPONSABLE
¢(RECIBIO BIENES MUEBLES Y VALOR A .
EQUIPOS? si NO DESCONTAR: OBSEVACION:
< TIENE VALORES VALOR A NOMBRE RESPONSABLE FIRMA RESPONSABLE
PENDIENTES POR DEDUCIBLE| I NO R R OBSEVACION:
Y/O REPOSICION DE BIENES?
- SREALIZO LA NOMBRE RESPONSABLE _|FIRMA RESPONSABLE
¢ES ADMINIETRADOR DE SI NO ENTREGA DEL SI NO OBSERVACION:
CONTRATO? bl
B NOMBRE RESPONSABLE FIRMA RESPONSABLE
¢(TIENE PASAJES AEREOS VALOR A .
POR JUSTIFICAR? Sl NO DESCONTAR: OBSEVACION:
¢TIENE DOCUMENTACION NOMBRE RESPONSABLE FIRMA RESPONSABLE
PENDIENTE DE ENTREGAR EN
SU UNIDAD / MANTIENE VALOR A )
. OBSEVACION:
DOCUMENTACION EN sl NO DESCONTAR:
CALIDAD DE PRESTAMO EN
EL ARCHIVO PASIVO?
_ ) FIRMA
NOMBRE DIRECTOR/A: FECHA: P ORIA:

2. DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION/PROYECTO SISTEMA INTEGRADO DE TRANSICION ECOLOGICA DE AMBIENTE Y AGUA-SITEAA

¢(SE REALIZO LA
VERIFICACION DEL EQUIPO S| NO OBSERVACION:
INFOMATICO?
] S| Sl s | S|
) CORREO ELECTRONICO o E-SIGEF/ SPRYN G DIRECTORI ACTIVO[—15 [ GPR e)
¢SE REALIZO EL CIERRE DE ] =
LAS CUENTAS? OBSERVACI TICKET DE
DINARDAP No QUIPUX NO R CIERRE:
¢(SE REALIZO LA
DESACTIVACION DE LA S| NO OBSERVACION:
TARJETA DE PROXIMIDAD?
¢TIENE ACCESO A IP FIJA WI- ¢(SE REALIZO LA .
FI Y/O MOVIL? Sl NO U IBERACION? si NO OBSERVACION:
RESPONSABLE TIC'S: ) Tios:
RPA (REGISTRO PUBLICO| S SUIA (SISTEMA UNICO DE s SAF (SISTEMA DE S| MAE ]
) DEL AGUA) INFORMACION ADMINISTRACION TRANSPARENTE
¢SE REALIZO EL CIERRE DE NO AMBIENTAL) NO FORESTAL) NO NO
LAS CUENTAS? SIB (SISTEMA DE s
INFORMACION DE OBSERVACION:
BIODIVERSIDAD) NO
TICKET DE CIERRE:
NOMBRE TECNICO . FIRMA TECNICO
RESPONSABLE SITEAA: FECHA: RESPONSABLE
. SITEAA:
NOMBRE GERENTE SITEAA: FECHA: FIRMA GERENTE
SITEA:
. . FIRMA
NOMBRE DIRECTOR/A: FECHA: DIRECTOR/A:
NOTA: LA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION TIENE LA OBLIGACION DE CERRAR LAS CUENTAS DEL FUNCIONARIO AL PRESENTAR LA HOJA DE SALIDA(PAZ Y SALVO)
3. COORDINACION GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA
¢FUE PARTE DE LA GESTION
DE UN PROYECTO DE SI NO OBSERVACION:
INVERSION?
NOMBRE TECNICO FIRMA TECNICO
RESPONSABLE FECHA: RESPONSABLE
PLANIFICACION: PLANIFICACION:
NOMBRE DIRECTOR/A FECHA: FIRMA
PLANIFICACION: ’ DIRECTOR/A:
SlIPelP (SISTEMA INTEGRADO DE PLANIFICACION E INVERSION PUBLICA):
Médulo de Seguimiento. ¢Existe informacién completa y actualizada en el sistema SI NO OBSERVACION:
- Médulo de Seguimiento?
GPR ($ISTEMA DE GESTION POR RESULTADOS. ¢Existe informacién completay S| NO OBSERVACION:
actualizada en el sistema?
¢Present6 copia de informe de fin de gestién a la DSE? (Aplica NJS y Gerentes de si NO OBSERVACION:
proyectos)
NOMBRE TECNICO FIRMA TECNICO
RESPONSABLE FECHA: RESPONSABLE
SEGUIMIENTO: SEGUIMIENTO:
NOMBRE DIRECTOR/A FECHA: FIRMA DIRECTORI/A:

SEGUIMIENTO:




4. DIRECCION DE EDUCACION E INFORMACION AMBIENTAL E HIDRICA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

¢MANTIENE LIBROS Y/O
DOCUMENTOS
PERTENECIENTES A LA
BIBLIOTECA PENDIENTES DE
ENTREGA?

SI

NO

VALOR A
DESCONTAR:

OBSEVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

NOMBRE DIRECTOR/A:

FECHA:

FIRMA
DIRECTOR/A:

5. FONDO COMPLEMENTARIO CERRADO FCPC - MAE

El Fondo de Cesantia del
Ministerio del Ambiente
CERTIFICA que el sefior/a

Portador de la Cédula de Ciudadania

Servidor/a de la Unidad
administrativa:

SI

NO tiene obligaciones pendientes de pago

OBSERVACION:

NOMBRE RESPONSABLE:

FECHA:

FIRMA
RESPONSABLE:

6. DIRECCION FINANCIERA

¢TIENE VALORES
PENDIENTES DE PAGO POR
SALDOS CONTABLES?

SI

NO

VALOR A
DESCONTAR:

OBSEVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

¢ TIENE ANTICIPOS DE
REMUNERACION MENSUAL
UNIFICADA, VALORES
PENDIENTES POR VIATICOS,
POR CAJA CHICA, ETC?

SI

NO

VALOR A
DESCONTAR:

OBSEVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

verifico que el/la servidor/a

Si

NO

tiene obligaciones pendientes de pago

FIRMA JEFE FINANCIERO;

NOMBRE DIRECTOR/A:

FECHA:

FIRMA
DIRECTOR/A:

7. DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

¢REALIZO LA EVALUACION
DEL DESEMPERNO AL EX
SERVIDOR?

SI

OBSERVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

¢(ENTREGO EL CARNET,
COLLARINY
PORTACREDENCIAL
INSTITUCIONAL?

SI

NO

OBSERVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

¢(ENTREGO LA TARJETA DE
PROXIMIDAD?

SI

NO

OBSERVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

¢SE REALIZO LA
VALORACION MEDICA ?

SI

NO

OBSERVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

¢TIENE PENDIENTE VIAJES AL
EXTERIOR?

NO

OBSERVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

¢ REALIZO LA
DESVINCULACION DEL SIITH Y
DEVENGACION DE
CAPACITACIONES?

SI

NO

VALOR A
DESCONTAR:

OBSEVACION:

NOMBRE RESPONSABLE

FIRMA RESPONSABLE

NOMBRE DIRECTOR/A:

FECHA:

FIRMA
DIRECTOR/A:

Una vez certificada la Hoja de Salida (Paz y Salvo) por cada una de las Direcciones/Proyectos/Unidades acepto todas las observaciones y autorizo se proceda a debitar de mi liquidacion de haberes los valores que se

encuentran pendientes a favor del Ministeri:

o del Ambiente, Aguay Transicion Ecoldgica.

FIRMA EX SERVIDOR/A:

CEDULA DE CUIDADANIA:




