S

-

=

CHECK LIST ENTREGA DE DOCUMENTACION - LIQUIDACION DE HABERES

DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

FECHA DE ENTREGA:

NOMBRES Y APELLIDOS DEL EX SERVIDOR:

SOLICITO A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO REALICE LOS TRAMITES PERTINENTES A FIN DE QUE SE

CONTINUE EL PROCESO DE PAGO DE LIQUIDACION DE HABERES DE ACUERDO A LA DOCUMENTACION ADJUNTA:

I REPUBLICA Ministerio del Ambiente, Agua
/) DEL ECUADOR y Transicion Ecolégica

DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR PARA LA LIQUIDACION DE HABERES ENTREGADO

1 |Hoja de Paz y Salvo con las respectivas firmas y sellos (original, sin tachones, borrones o enmendaduras)

Copia de la renuncia y aceptacion de la misma; o, Accién de Personal de Desvinculacién; o, Memorando de
notificacion

Original o Copia de Certificado de Control de Bienes, con la firma del responsable de la Direccion
Administrativa

Declaracién Patrimonial Juramentada de Fin de Gestidn (Constancia-original debidamente firmado y
registrado por la UATH) considerar la fecha de validez de la constancia

5 |Original o Copia Informe de Fin de Gestion y Original Fe de Presentaciéon del Informe de Fin de Gestion

6 |Acta entrega recepcion de documentos original debidamente suscrita(formato sugerido) y Anexo 1

FIRMA DEL EX SERVIDOR

Cl:

RECIBIDO POR:
FECHA DE RECEPCION:

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia

Cédigo postal: 170525 / Quito-Ecuador £ NVEVO
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