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Memorando Nro. MAAE-DATH-2022-0359-M

Quito, D.M., 17 de febrero de 2022

PARA: Sr. Mgs. Alexander Patricio Posso Arcos

Coordinador General de Planificación y Gestión Estratégica 

  Sr. Mgs. Jorge Isaac Viteri Reyes

Coordinador General de Asesoría Jurídica 

  Srta. Lcda. Marcela Victoria Baquerizo Coello

Coordinador (A) de Despacho 

  Srta. Ing. Evelyn Adriana Mina Cevallos

Subsecretaria de Recursos Hídricos 

  Srta. Ing. Glenda Givabel Ortega Sánchez

Subsecretaria de Patrimonio Natural 

  Sr. Abg. José Antonio Dávalos Hernández

Subsecretario de Calidad Ambiental 

  Sra. Mgs. Karina Maribel Barrera Moncayo

Subsecretaria de Cambio Climático 

  Sr. Mgs. Rafael Alberto Osorio Sanchez

Subsecretario de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje 

  Sra. Mgs. Ana Gabriela Manosalvas Ortiz

Directora de Regularización Ambiental 

  Srta. Mgs. Andrea Johanna Hernandez Sánchez

Directora de Normativa y Control Ambiental 

  Srta. Mgs. Andrea Paulina Velastegui Luna

Directora de Educación Ambiental y Agua 

  Srta. BQF Berenice Alexandra Quiroz Yánez

Directora de Sustancias Químicas, Residuos y Desechos Peligrosos y No 
Peligrosos 

  Sr. Lcdo. Byron Adrian Lagla Chimba

Director de Biodiversidad 

  Sr. Mgs. Byron Daniel Pinos Abad

Director de Agua Potable y Saneamiento 

  Sr. Mgs. Danny Omar Rueda Córdova

Director del Parque Nacional Galápagos 
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  Sr. Ing. Enrique Fernando Procel Zarria

Director de Planificación e Inversión 

  Srta. Mgs. Glenda Medina Ayala

Directora de Seguimiento y Evaluación, Encargada 

  Sra. Mgs. Gloria Cristina Salvador Egas

Directora de Auditoria Interna 

  Sr. Mgs. Holger Edisson Zambrano Loor

Director de Información Ambiental y Agua 

  Sra. Mgs. Inés Patricia Arias Machado

Directora de Adaptación al Cambio Climático 

  Sr. Ing. Javier Alonso Vásconez Núñez

Director de Tecnologías de la Información y Comunicación 

  Sr. Ing. Jorge Enrique Abad Sanmartín

Director de Administración del Talento Humano 

  Sr. Mgs. Jorge Washington Sanchez Chavalie

Director Técnico de los Recursos Hídricos 

  Sr. Lcdo. Jose Luis Naula Naula

Director de Cooperación Internacional 

  Sr. Mgs. Juan Carlos Suarez Aimacaña

Director Administrativo 

  Srta. Mgs. Karen Jazmin Quiñonez Mosquera

Directora de Procesos, Servicios y Gestión del Cambio 

  Srta. Mgs. Lashmi Estefani Gallardo Delgado

Directora de Comunicación Social 

  Sr. Mgs. Marco Vinicio Martínez Córdova

Director de Administración y Calidad del Recurso Hídrico 

  Srta. Abg. Maria Fernanda Manopanta Pilicita

Directora de Patrocinio Judicial 

  Srta. Abg. Patricia Fernanda Miño Vargas

Directora de Asesoría Jurídica 
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  Sr. Mgs. Roberto Carlos Silva Bastidas

Director de Riego y Drenaje 

  Sr. Mgs. Roberto J. Pachacama Quespaz

Director Áreas Protegidas y Otras Formas de Conservación, Encargado 

  Sr. Mgs. Segundo Hilario Guaillas Medina

Director Social y Articulación del Recurso Hídrico 

  Sra. Mgs. Silvana Rocío Chulde Cheza

Directora de Bosques, Encargada 

  Sra. Ing. Valeria Alegria Cadena de la Espriella

Directora de Producción y Desarrollo Sostenible 

  Srta. Mgs. Vanessa Elizabeth Espinoza Marcillo

Directora Financiera 

  Sr. Mgs. Vicente Fabián Moncayo Pérez

Director Nacional de Mitigación al Cambio Climático 

  Sr. Abg. Walter Eduardo Coro Coro

Director de Coactivas 

  Sra. Mgs. Yiseña Ana Tiaguaro Rea

Directora de Fomento del Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje 

  Sr. Ing. Carlos Rubén Cárdenas Bustamante

Gerente de Proyecto 

  Sra. Mgs. Claudia Alexandra Andrade Rodríguez

Gerente de Proyecto 

  Sr. Mgs. Daniel Alexander Segura Ramos

Gerente Programa Amazonía sin Fuego 

  Sr. Ing. Diego Andrés Aguilar U.

Gerente 

  Srta. Ing. Nancy Fabiola Sarrade Gastelu

Gerente de Proyecto 

  Sr. Espc. Pablo Andrés Drouet Torres

Gerente del Programa de Apoyo al Sistema Nacional de Áreas Protegidas 
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  Sr. Mgs. Sergio Fernando Torres Romero

Gerente de Proyecto 

ASUNTO: Directrices para la concesión de permisos, licencias por enfermedad y calamidad

doméstica. 

 

De mi consideración: 

 

Por medio de la presente, me permito indicar que con Memorando Nro.

MAAE-CGAF-2021-1558-M del 29 de octubre de 2021, el señor Coordinador General

Administrativo Financiero remite el recordatorio de control de asistencia del personal; y, en el cual 

indica: 

 

“…se recuerda que con fecha 25 de octubre del 2021, los servidores de Planta Central y

Proyectos, retornaron a registrar su asistencia, en los relojes biométricos para los servidores que

realizan trabajo presencial y para los servidores que se mantienen en teletrabajo, deberán

registrar su asistencia en la plataforma SIRHA. 

Se comunica también que los permisos deberán ser generados en la Plataforma SIRHA y

deberán ser aprobados o rechazados por ustedes de acuerdo a la necesidad que tenga cada

Unidad; para su ingreso deberán acceder al siguiente link https://asistenciath.ambiente.gob.ec,

con su correo electrónico y su contraseña los 9 dígitos de su número de cedula…”, de acuerdo al

perfil de usuario que se encuentre asignado como Jefe inmediato según la estructura orgánica a la

que pertenece. 

 

En virtud de lo expuesto, me permito informar y recordar las directrices para la concesión de

permisos, licencias por enfermedad y calamidad doméstica que se generaran a través de la

plataforma SIRHA: 

 

Para solicitar permisos  imputables a vacaciones, licencias por enfermedad y por calamidad

doméstica, sean estos en horas, fracciones de horas o días hasta un máximo de 3 (tres), lo deben
realizar a través del sistema SIRHA donde se deberá subir los documentos de respaldo y no será

necesario realizar quipux para el efecto; dichas solicitudes deberán contar con la debida aprobación

para que se pueda hacer uso del citado requerimiento. Se prohíbe la salida de personal sin  la
autorización aprobada por el jefe inmediato, su incumplimiento dará inicio a régimen 
disciplinario.   
 

Los permisos o licencias por enfermedad y por calamidad doméstica a partir de 4 días, se deberán

solicitar a través del Sistema de Gestión Documental - Quipux, los mismos que deberán contar con

la debida autorización; misma que deberá ser remitida a esta Dirección para que pueda ser

legalizada en documento habilitante (acción de personal) y pueda ausentarse legalmente del lugar

habitual de trabajo; se hace incapié que su incumplimiento dará inicio a régimen disciplinario.  
 

Se les recuerda que de conformidad al Reglamento General a la Ley Orgánica de Servicio Público

en el caso de solicitar una licencia con remuneración por calamidad doméstica, se debe cumplir con

los tiempos máximos para emitir la justificación de la inasistencia. 

  

Por lo antes expuesto informo a ustedes que, de acuerdo a las Normas de Control Interno de la
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Contraloría General del Estado, el control de permanencia en sus puestos de trabajo estará a cargo

de los jefes inmediatos, quienes deben cautelar la presencia física del personal de su unidad durante

la jornada laboral y el cumplimiento de las funciones del puesto asignado. Cabe recalcar que todo

permiso deberá estar bajo el conocimiento y aprobación del jefe inmediato.  

  

Se solicita cordialmente se realice la socialización del presente comunicado con el personal a su 

cargo. 

 

Se dispone a la Líder de Capacitaciones socializar  la presente directriz  mediante INFOMAATE.  
  

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Ing. Jorge Enrique Abad Sanmartín

DIRECTOR DE ADMINISTRACIÓN DEL TALENTO HUMANO  

Copia: 
Sra. Mgs. Bianca Isabel Dager Jervis

Viceministra del Ambiente
 

Sr. Ing. Oscar Leonardo Rojas Bustamante

Viceministro del Agua
 

Sr. Mgs. Andrés Burgaentzle Román

Coordinador General Administrativo Financiero
 

Sr. Lcdo. William Gallardo Enríquez Aguilar

Analista de Gestión de Recursos Humanos
 

Sr. Ing. Gustavo Javier Cárdenas Chafuelan

Analista de Administración del Talento Humano 3
 

Sra. Mgs. Natalia Verónica Romero Gallardo

Analista de Administración de Recursos Humanos 3
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