Ministerio del Ambiente, Agua
y Transicién Ecoldgica

Memorando Nro. MAAE-DATH-2022-0359-M
Quito, D.M., 17 defebrero de 2022

PARA: Sr. Mgs. Alexander Patricio Posso Arcos
Coordinador General de Planificacion y Gestion Estratégica

Sr. Mgs. Jorge Isaac Viteri Reyes
Coordinador General de Asesoria Juridica

Srta. Lcda. Marcela Victoria Baquerizo Coello
Coordinador (A) de Despacho

Srta. Ing. Evelyn Adriana Mina Cevallos
Subsecretaria de Recursos Hidricos

Srta. Ing. Glenda Givabel Ortega Sanchez
Subsecretaria de Patrimonio Natural

Sr. Abg. José Antonio Dédvalos Herndndez
Subsecretario de Calidad Ambiental

Sra. Mgs. Karina Maribel Barrera Moncayo
Subsecretaria de Cambio Climatico

Sr. Mgs. Rafael Alberto Osorio Sanchez
Subsecretario de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje

Sra. Mgs. Ana Gabriela Manosalvas Ortiz
Directora de Regularizaciéon Ambiental

Srta. Mgs. Andrea Johanna Hernandez Sénchez
Directora de Normativa y Control Ambiental

Srta. Mgs. Andrea Paulina Velastegui Luna
Directora de Educacion Ambiental y Agua

Srta. BQF Berenice Alexandra Quiroz Yanez
Directora de Sustancias Quimicas, Residuos y Desechos Peligrosos y No
Peligrosos

Str. Ledo. Byron Adrian Lagla Chimba
Director de Biodiversidad

Sr. Mgs. Byron Daniel Pinos Abad
Director de Agua Potable y Saneamiento

Sr. Mgs. Danny Omar Rueda Cérdova
Director del Parque Nacional Galapagos
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Sr. Ing. Enrique Fernando Procel Zarria
Director de Planificacion e Inversion

Srta. Mgs. Glenda Medina Ayala
Directora de Seguimiento y Evaluacion, Encargada

Sra. Mgs. Gloria Cristina Salvador Egas
Directora de Auditoria Interna

Sr. Mgs. Holger Edisson Zambrano Loor
Director de Informacion Ambiental y Agua

Sra. Mgs. Inés Patricia Arias Machado
Directora de Adaptacion al Cambio Climatico

Sr. Ing. Javier Alonso Vasconez Niifiez
Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién

Sr. Ing. Jorge Enrique Abad Sanmartin
Director de Administracién del Talento Humano

Sr. Mgs. Jorge Washington Sanchez Chavalie
Director Técnico de los Recursos Hidricos

Sr. Lcdo. Jose Luis Naula Naula
Director de Cooperacion Internacional

Sr. Mgs. Juan Carlos Suarez Aimacafia
Director Administrativo

Srta. Mgs. Karen Jazmin Quifionez Mosquera
Directora de Procesos, Servicios y Gestion del Cambio

Srta. Mgs. Lashmi Estefani Gallardo Delgado
Directora de Comunicacion Social

Sr. Mgs. Marco Vinicio Martinez Cérdova
Director de Administracion y Calidad del Recurso Hidrico

Srta. Abg. Maria Fernanda Manopanta Pilicita
Directora de Patrocinio Judicial

Srta. Abg. Patricia Fernanda Mifio Vargas
Directora de Asesoria Juridica
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Sr. Mgs. Roberto Carlos Silva Bastidas
Director de Riego y Drenaje

Sr. Mgs. Roberto J. Pachacama Quespaz
Director Areas Protegidas y Otras Formas de Conservacion, Encargado

Sr. Mgs. Segundo Hilario Guaillas Medina
Director Social y Articulacion del Recurso Hidrico

Sra. Mgs. Silvana Rocio Chulde Cheza
Directora de Bosques, Encargada

Sra. Ing. Valeria Alegria Cadena de la Espriella
Directora de Produccion y Desarrollo Sostenible

Srta. Mgs. Vanessa Elizabeth Espinoza Marcillo
Directora Financiera

Sr. Mgs. Vicente Fabian Moncayo Pérez
Director Nacional de Mitigacién al Cambio Climéatico

Sr. Abg. Walter Eduardo Coro Coro
Director de Coactivas

Sra. Mgs. Yisefia Ana Tiaguaro Rea
Directora de Fomento del Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje

Sr. Ing. Carlos Rubén Céardenas Bustamante
Gerente de Proyecto

Sra. Mgs. Claudia Alexandra Andrade Rodriguez
Gerente de Proyecto

Sr. Mgs. Daniel Alexander Segura Ramos
Gerente Programa Amazonia sin Fuego

Sr. Ing. Diego Andrés Aguilar U.
Gerente

Srta. Ing. Nancy Fabiola Sarrade Gastelu
Gerente de Proyecto

St. Espc. Pablo Andrés Drouet Torres
Gerente del Programa de Apoyo al Sistema Nacional de Areas Protegidas
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Sr. Mgs. Sergio Fernando Torres Romero
Gerente de Proyecto

ASUNTO: Directrices para la concesion de permisos, licencias por enfermedad y calamidad
doméstica.

De mi consideracion:

Por medio de la presente, me permito indicar que con Memorando Nro.
MAAE-CGAF-2021-1558-M del 29 de octubre de 2021, el senor Coordinador General
Administrativo Financiero remite el recordatorio de control de asistencia del personal; y, en el cual
indica:

“...se recuerda que con fecha 25 de octubre del 2021, los servidores de Planta Central y
Proyectos, retornaron a registrar su asistencia, en los relojes biométricos para los servidores que
realizan trabajo presencial y para los servidores que se mantienen en teletrabajo, deberdn
registrar su asistencia en la plataforma SIRHA.

Se comunica también que los permisos deberdn ser generados en la Plataforma SIRHA y
deberdn ser aprobados o rechazados por ustedes de acuerdo a la necesidad que tenga cada
Unidad; para su ingreso deberdn acceder al siguiente link https://asistenciath.ambiente.gob.ec,
con su correo electronico y su contraseria los 9 digitos de su niimero de cedula...”, de acuerdo al
perfil de usuario que se encuentre asignado como Jefe inmediato segtin la estructura organica a la
que pertenece.

En virtud de lo expuesto, me permito informar y recordar las directrices para la concesién de
permisos, licencias por enfermedad y calamidad doméstica que se generaran a través de la
plataforma SIRHA:

Para solicitar permisos imputables a vacaciones, licencias por enfermedad y por calamidad
doméstica, sean estos en horas, fracciones de horas o dias hasta un maximo de 3 (tres), lo deben
realizar a través del sistema SIRHA donde se debera subir los documentos de respaldo y no sera
necesario realizar quipux para el efecto; dichas solicitudes deberan contar con la debida aprobacién
para que se pueda hacer uso del citado requerimiento. Se prohibe la salida de personal sin la
autorizaciéon aprobada por el jefe inmediato, su incumplimiento dara inicio a régimen

disciplinario.

Los permisos o licencias por enfermedad y por calamidad doméstica a partir de 4 dias, se deberdan
solicitar a través del Sistema de Gestién Documental - Quipux, los mismos que deberan contar con
la debida autorizacién; misma que deberd ser remitida a esta Direcciébn para que pueda ser
legalizada en documento habilitante (accién de personal) y pueda ausentarse legalmente del lugar

habitual de trabajo; se hace incapié que su incumplimiento dara inicio a régimen disciplinario.

Se les recuerda que de conformidad al Reglamento General a la Ley Organica de Servicio Piblico
en el caso de solicitar una licencia con remuneracién por calamidad doméstica, se debe cumplir con
los tiempos maximos para emitir la justificacion de la inasistencia.

Por lo antes expuesto informo a ustedes que, de acuerdo a las Normas de Control Interno de la

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia

Cddigo Postal: 170525 / Quito - Ecuador e Teléfono: (593 2) 398-7600 i
www.ambiente.gob.ec 7 GObIerno JUntOS
4 , del Encuentro | lo logramos 45

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



Ministerio del Ambiente, Agua
y Transicién Ecoldgica

Memorando Nro. MAAE-DATH-2022-0359-M

Quito, D.M., 17 defebrero de 2022

Contraloria General del Estado, el control de permanencia en sus puestos de trabajo estard a cargo
de los jefes inmediatos, quienes deben cautelar la presencia fisica del personal de su unidad durante
la jornada laboral y el cumplimiento de las funciones del puesto asignado. Cabe recalcar que todo
permiso deberd estar bajo el conocimiento y aprobacién del jefe inmediato.

Se solicita cordialmente se realice la socializacién del presente comunicado con el personal a su

cargo.

Se dispone a la Lider de Capacitaciones socializar la presente directriz mediante INFOMAATE.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Jorge Enrique Abad Sanmartin

DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO

Copia:
Sra. Mgs. Bianca Isabel Dager Jervis
Viceministra del Ambiente

Sr. Ing. Oscar Leonardo Rojas Bustamante
Viceministro del Agua

Sr. Mgs. Andrés Burgaentzle Romén
Coordinador General Administrativo Financiero

Sr. Ledo. William Gallardo Enriquez Aguilar
Analista de Gestion de Recursos Humanos

Sr. Ing. Gustavo Javier Cardenas Chafuelan
Analista de Administracion del Talento Humano 3

Sra. Mgs. Natalia Verénica Romero Gallardo
Analista de Administracion de Recursos Humanos 3
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