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CARTA DEL OFERENTE AL PNUD CONFIRMANDO INTERÉS Y DISPONIBILIDAD 
PARA LA ASIGNACIÓN COMO CONTRATISTA INDIVIDUAL (CI) 

 
 

[Insertar fecha] 
  
Señora 
Matilde Mordt 
Representante Residente  
Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 
Quito - Ecuador 
 
 
Estimada señora Mordt,  
 
Por la presente declaro que: 
 
a) He leído, entendido y acepto los términos de referencia que describen las funciones y 

responsabilidades del proceso de referencia [indicar Número IC-ADQ-20-XXXX y Nombre de la 
Consultoría] 
 

b) También he leído, entendido y acepto las Condiciones Generales del PNUD para la contratación 
de servicios de Contratistas Individuales que se encuentran disponible en la página web del 
PNUD 
https://www.undp.org/content/dam/undp/library/corporate/Procurement/english/UNDP_GT
C_IC_Spanish.pdf 

 

c) Adicionalmente, he leído, entendido y acepto las siguientes Políticas disponibles en: 
http://intra.undp.org.ec/files/politicasic.zip 

   

□ Carta Representación PNUD sobre política de tolerancia cero frente al abuso y explotaciones 

sexuales 

□ Política contra el hostigamiento, acoso sexual, discriminación y abuso de autoridad  

□ Boletín del Secretario General sobre medidas especiales de protección contra la explotación 

y el abuso sexuales 
 

d) Por la presente propongo mis servicios y confirmo mi interés en realizar la asignación a través 
de la presentación de mi CV con los documentos de respaldo solicitados en los TDR, que he 
firmado debidamente y adjunto como Anexo 1. 
 

e) En cumplimiento con los requerimientos de los Términos de Referencia, confirmo que estoy 
disponible por la duración total del contrato, y llevaré a cabo los servicios de la forma descrita 
en mi propuesta /metodología que adjunto como Anexo 3. 

 
f) Propongo realizar los servicios basado en la siguiente tarifa (seleccionar la opción 

correspondiente):   

□ Un honorario diario que incluye todos los gastos incurridos, ya sean directos e indirectos.  
□ Una suma global fija pagadera en la forma descrita en los Términos de Referencia. 

https://www.undp.org/content/dam/undp/library/corporate/Procurement/english/UNDP_GTC_IC_Spanish.pdf
https://www.undp.org/content/dam/undp/library/corporate/Procurement/english/UNDP_GTC_IC_Spanish.pdf
http://intra.undp.org.ec/files/politicasic.zip
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g) Para efectos de la evaluación, se incluye en el Anexo 2 el desglose del monto de la suma global 

fija mencionada anteriormente; (favor enviar en archivo separado); 
 

h) Reconozco que el pago de las cantidades antes mencionadas se realizará con base a la entrega 
de mis productos dentro del plazo especificado en los Términos de Referencia, los cuales 
estarán sujetos a la revisión del PNUD, la aceptación de los mismos, así como de conformidad 
con los procedimientos para la certificación de los pagos;  
 

i) Esta oferta será válida por un período total de 60 días después de la fecha límite para la 
presentación de ofertas / propuestas;  

 
j) Confirmo que no tengo parentesco en primer grado (madre, padre, hijo, hija, cónyuge/ 

pareja, hermano o hermana) actualmente contratado o empleado por alguna oficina o 
agencia de la ONU [revele el nombre del familiar, la Oficina de Naciones Unidas que 
contrata o emplea al pariente, así como el parentesco, si tal relación existiese]; 

 
k) Si fuese seleccionado para la asignación, procederé a (por favor marque la casilla 

apropiada): 

□ Firmar un Contrato Individual con PNUD;  

□   Solicitar a mi empleador [indicar nombre de la compañía/organización/ institución] que 

firme con el PNUD, por mí y en nombre mío, un Acuerdo de Préstamo Reembolsable (RLA por 
sus siglas en inglés, formato disponible en el siguiente link 
https://popp.undp.org/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UNDP_POPP_DOCUMENT_LI
BRARY/Public/PSU_Individual%20Contract_Acuerdo%20De%20Pr%C3%A9stamo%20Reembolsa
bl(RLA)_SP.doc&action=default).  La persona de contacto y los detalles de mi empleador para 
este propósito son los siguientes: 
 ______________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________ 

 
l)   Confirmo que (marcar todas las que apliquen): 

□ Al momento de esta aplicación, no tengo ningún Contrato Individual vigente, o cualquier 

otra forma de compromiso con cualquier Unidad de Negocio del PNUD; 

□ Actualmente estoy comprometido con el PNUD y/u otras entidades por el siguiente trabajo:   

 
 

Asignación 
 

Tipo de 
Contrato 

Oficina PNUD / 
Nombre de 
Institución / 
Compañía  

 
Duración del 

Contrato 

 
Monto del 
Contrato 

     

     

     

     

 

□ De igual manera, estoy esperando resultado de la convocatoria del/los siguiente(s) 

trabajo(s) para PNUD y/u otras entidades para las cuales he presentado una propuesta: 
 

 
Asignación 

Tipo de 
Contrato 

Oficina PNUD / 
Nombre de 

Duración del 
Contrato 

Monto del 
Contrato 

https://popp.undp.org/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UNDP_POPP_DOCUMENT_LIBRARY/Public/PSU_Individual%20Contract_Acuerdo%20De%20Pr%C3%A9stamo%20Reembolsabl(RLA)_SP.doc&action=default
https://popp.undp.org/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UNDP_POPP_DOCUMENT_LIBRARY/Public/PSU_Individual%20Contract_Acuerdo%20De%20Pr%C3%A9stamo%20Reembolsabl(RLA)_SP.doc&action=default
https://popp.undp.org/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/UNDP_POPP_DOCUMENT_LIBRARY/Public/PSU_Individual%20Contract_Acuerdo%20De%20Pr%C3%A9stamo%20Reembolsabl(RLA)_SP.doc&action=default
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Institución / 
Compañía  

     

     

     

     

 
m) Comprendo perfectamente y reconozco que el PNUD no está obligado a aceptar esta 

propuesta; también comprendo y acepto que deberé asumir todos los costos asociados con su 
preparación y presentación, y que el PNUD en ningún caso será responsable por dichos costos, 
independientemente del efecto del proceso de selección.   
 

n)  Si usted es un ex-funcionario de las Naciones Unidas que se ha separado recientemente de la 
Organización:    

□ Confirmo que he cumplido con la interrupción mínima de servicio requerida, antes que 

pueda ser elegible para un Contrato Individual. 
 

o) Asimismo, comprendo perfectamente que, de ser incorporado como Contratista Individual, no 
tengo ninguna expectativa ni derechos en lo absoluto a ser reinstalado o recontratado como 
un funcionario de las Naciones Unidas.  

 
p) ¿Alguno de sus familiares está empleado por el PNUD, cualquier otra organización de la ONU 

o cualquier otra organización internacional pública? 

Si □  No  □   Si la respuesta es Sí, brinde la siguiente información: 

 
Nombre Parentesco Nombre de la Organización 

Internacional 

   

   

   

 
q) ¿Tiene alguna objeción, en que nos contactemos con su empleador actual? 

Si □  No □ 

 
r) ¿Es o ha sido, funcionario público permanente de su gobierno? 

Si □  No □    Si la respuesta es Sí, brinde información al respecto: 

 
s) Liste tres personas (con las que no tenga parentesco) quienes estén familiarizadas con su 

personalidad y calificaciones: 
 

Nombre completo Correo electrónico/Teléfono Empleo u Ocupación 

   

   

   

 
t) ¿Ha sido arrestado, acusado o citado ante cualquier tribunal como acusado en un proceso 

penal, o condenado, multado o encarcelado por la violación de alguna ley (excluidas las 
infracciones menores de tránsito)? 

Si □  No  □    Si la respuesta es Sí, dar detalles completos de cada caso en una 

declaración adjunta. 
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u) Cuando se requiera viajar, en caso de contar con más de 65 años, me comprometo a 
someterme a un examen médico completo y presentar una declaración de idoneidad para 
trabajar antes de firmar el contrato.  
 

v) Cuando se requiera viajar, me comprometo a realizar el curso de Seguridad de Naciones 
Unidas (BSAFE – 1 hr) antes de realizar el respectivo viaje a Ecuador. 
 https://training.dss.un.org/course?lang=ESP 
 

w) En caso de resultar adjudicado en esta aplicación, me comprometo a contratar un seguro 
médico por la vigencia del contrato y presentar una copia de la póliza antes de firmar el 
contrato.  

 
Certifico que las declaraciones hechas por mí en respuesta a las preguntas anteriores son 
verdaderas, completas y correctas a mi leal saber y entender. Entiendo que cualquier tergiversación 
u omisión material hecha en un formulario de Historial Personal u otro documento solicitado por 
la Organización puede resultar en la terminación del contrato de servicio o acuerdo de servicios 
especiales sin previo aviso.      
 
 
 
 
   
__________________________________________     

Nombre y Firma       
 
 
NOTA:  el PNUD podrá solicitar la presentación de los documentos que respalden las declaraciones 
que hizo anteriormente.  No envíe ninguna prueba documental hasta que se le solicite y, en 
cualquier caso, no envíe los textos originales de referencias o testimonios a menos que se hayan 
obtenido para el uso exclusivo del PNUD. 
 
 
Adjuntos a la Carta del Oferente: 

 Anexo: CV (debe incluir información de Educación/Calificaciones, Certificaciones 
Profesionales, Experiencia laboral) 

 Anexo: Desglose de costos, que respaldan el precio final por todo incluido según el 
Formulario (Archivo separado) 

 Anexo: Propuesta técnica/metodológica (mediante breve descripción del enfoque del 
trabajo a ser realizado  

 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftraining.dss.un.org%2Fcourse%3Flang%3DESP&data=02%7C01%7Cjanneth.jaramillo%40undp.org%7C7444b31c23774d49801908d7b0c10787%7Cb3e5db5e2944483799f57488ace54319%7C0%7C0%7C637172216825480893&sdata=KFO5pwA34g%2B8nfIvLYVbjaGsIXUfkUmgeyzXo%2BMhXGE%3D&reserved=0

