ANEXO F. 
TÉRMINOS Y OBLIGACIONES DEL EJECUTOR ADMINISTRATIVO
17.  En cuanto a la ejecución del Proyecto, el Ejecutor deberá:
a) Comprometerse a estar obligado por los términos y obligaciones especificadas a continuación, y en consecuencia asegurarse de que el personal que realiza actividades relacionadas con el Proyecto en el marco del presente Acuerdo cumpla con estas obligaciones;
b) No solicitar ni aceptar instrucciones relativas a las actividades previstas en el presente Acuerdo de cualquier otro gobierno u otra autoridad ajena a CAF;
c) Abstenerse de cualquier conducta que pueda desacreditar a CAF y no participar en ninguna actividad que sea incompatible con los fines, objetivos o el mandato de CAF;
d) Mantener la responsabilidad primaria de asegurar una administración exitosa del Proyecto, el estricto control de los recursos y el seguimiento de la ejecución presupuestal. Esta responsabilidad no puede ser delegada o transferida a el/los contratista (s) del Ejecutor Administrativo.
e) Antes de divulgar información confidencial, cada Parte obtendrá el consentimiento expreso y por escrito de las otras Partes. En cualquier caso, dicha información confidencial no se utilizará para  beneficio individual. La Directora del Ejecutor Administrativo del Proyecto puede comunicarse con los medios de comunicación en relación con los métodos y procedimientos científicos utilizados por los Ejecutores. El Ejecutor Administrativo deben cumplir con la Política de Comunicación y Visibilidad del FA, incluyendo las Directrices de marca y Normas para Estándares Gráficos del FA (https://www.adaptation-fund.org/). Esta obligación no se extinguirá al término del presente Acuerdo salvo se acuerde lo contrario entre las Partes;
f) Notificar a CAF por escrito, sobre cualquier variación esperada en el presupuesto del Proyecto en base anual;
g) Entregar a CAF los informes de gestión financiera y administrativa, según los formatos y  plazos acordados, que permitan a CAF cumplir de manera eficiente con la entrega de los informes de progreso a la Secretaría de la Junta del FA;
 
18. Con respecto a subcontratos entre el Ejecutor Administrativo y su (s) contratista (s) el Ejecutor Administrativo deberá:
a) Establecer todos los subcontratos por escrito, lo cual incluye pero no está limitado a obligaciones de presentación de informes y auditoría que se deducen de los subcontratos;
b) Mantener la responsabilidad primaria de asegurar la conclusión exitosa del Proyecto en el aspecto administrativo y fiduciario de los recursos. Esta responsabilidad no puede ser delegada o transferida a el/los contratista (s) del Ejecutor Administrativo;
c) Monitorear el rendimiento de sus contratistas y asegurar que cumplan con todos los términos y condiciones aplicables de su Acuerdo;
d) Cumplir con lo establecido en la propuesta del Proyecto aprobada por el FA y detallada en el Anexo 4.
19. Con respecto a los  Estándares Fiduciarios el Ejecutor Administrativo deberá:

a) Ejercer una "gestión financiera sólida, incluido el uso de normas fiduciarias internacionales" de acuerdo  con las normas fiduciarias establecidas por el FA que rigen el uso, el desembolso y la presentación de informes, que cubre los siguientes aspectos:
            (i) Integridad y gestión financiera:
· Registrar con precisión y regularidad las transacciones y los saldos adhiriéndose a las buenas prácticas para ser auditada periódicamente;
· Administrar y distribuir fondos de manera eficiente y con salvaguardas a los receptores de manera oportuna;
· Producir planes y presupuestos financieros respectivos;
· Mantener su condición legal para contratar con el Fondo y con terceros.
(ii) Capacidad institucional:
· Aplicar sus lineamientos de adquisición que prevén prácticas transparentes, incluso competencia teniendo en cuenta las políticas de CAF;
· Capacidad para realizar monitoreo y evaluación;
· Capacidad para identificar, desarrollar y evaluar proyectos / programas;
· Competencia para administrar o supervisar la ejecución del proyecto / programa, incluida la capacidad de gestionar subcontratados y apoyar la entrega e implementación del proyecto / programa.
(iii) Transparencia y poderes de auto investigación: 
· Competencia para manejar la mala gestión financiera y otras formas de negligencia.

20. Con respecto a la administración de personal, el Ejecutor Administrativo deberá:
 
a) Ser el único y totalmente responsable de todos los servicios prestados por su personal, agentes, empleados o contratistas (en lo sucesivo, "Personal");
b) Garantizar que su personal cumpla con los más altos estándares de calificación y competencia técnica y profesional necesaria para el logro de los objetivos y resultados del Proyecto, y que las decisiones sobre el empleo relacionados con el Proyecto deberán estar libres de discriminación de cualquier naturaleza. El Ejecutor Administrativo deberá asegurar que todo el personal esté libre de cualquier conflicto de intereses en relación con las actividades del Proyecto y que cumpla con los requisitos legales nacionales;
c) Reclutar al respectivo personal del Equipo del Proyecto de acuerdo con términos de referencia elaborados por el Ejecutor Administrativo, los cuales deberán estar en línea con los roles y responsabilidades descritas en la propuesta del Proyecto aprobada por el FA para los miembros o personal que formará parte del Equipo del Proyecto y deberán contar con la aprobación del Ejecutor Técnico y de CAF;
d) En el caso de que el Ejecutor Administrativo asigne o adscriba a un empleado existente para el Proyecto, los términos de referencia y las condiciones contractuales relativos a la asignación / adscripción deberán ser compartidos y previamente acordados con el Ejecutor Técnico y con CAF, incluyendo la cantidad y la fuente (s) de la remuneración y el tiempo asignado para realizar las tareas asignadas en el marco del Proyecto.

21. Con respecto a la procura, el Ejecutor Administrativo deberá:

a) Garantizar que la adquisición de bienes y servicios de consultoría financiados por los fondos del FA estén alineados con las actividades descritas en el presupuesto y planificación de la propuesta del Proyecto aprobada por el FA;
b) Realizar la actividad de procura en conformidad con los principios de adquisición, las buenas prácticas de adquisición y la normativa de compras y adquisiciones de CAF;
c) Observar los más altos estándares éticos durante la adquisición y ejecución del Proyecto.  
d) Tomar en cuenta la evaluación y recomendaciones dadas por el Ejecutor Técnico, sin que esto afecte las normas y reglamentos del FA y de CAF;
e) Utilizar los fondos provistos por CAF en total cumplimiento con la propuesta aprobada del Proyecto por el FA y de lo establecido en el Convenio CAF-FA;
f) Mantener registros completos y exactos de material no fungible adquirido con fondos del Proyecto del FA, así como revisar y corroborar los resultados de las tomas de inventarios físicos  realizadas por el Ejecutor Administrativo;
g) Ser responsable de la custodia, mantenimiento y cuidado de todo el equipo no fungible, así como elementos de atracción (vehículos) adquiridos con fondos del FA, en el caso de que palique. El Ejecutor Administrativo, para la protección de tales equipos y materiales durante la ejecución del Proyecto, deberá obtener un seguro adecuado en las cantidades incorporadas en el presupuesto del Proyecto. El Ejecutor Administrativo deberá ser el único Beneficiario de las mencionadas pólizas de seguro.  

22. En cuanto a los excesos de costos, el Ejecutor Administrativo deberá:

a) [bookmark: _Hlk502649973][bookmark: _Hlk502650355]Asegurarse de que, en virtud del presente Acuerdo, los gastos totales incurridos por el Ejecutor Administrativo y solicitados por el Ejecutor Técnico no excedan el presupuesto aprobado por el FA para cada uno de sus componentes, así como para el proyecto como un todo, como se establece en la cláusula 11 del presente Acuerdo. El Ejecutor Administrativo deberá estar autorizado a hacer variaciones de hasta un 10 por ciento en cualquier ítem del presupuesto del Proyecto, siempre que no se exceda el total asignado por CAF para ese componente específico del presupuesto, y después de haber consultado con los participantes del Comité Directivo Asesor del Proyecto. Cualquier variación que exceda el 10 por ciento en cualquier rubro que sea necesaria para la correcta ejecución y el éxito del Proyecto serán objeto de consultas previas con y aprobación del Comité Directivo Asesor del Proyecto y CAF. En este caso, una revisión del documento de Proyecto que modifique el presupuesto será expedido por CAF. En ausencia de dicha aprobación de CAF, los sobrecostos serán de la exclusiva responsabilidad del Ejecutor Administrativo.

23. En cuanto al costo de gestión del Proyecto, el Ejecutor Administrativo deberá asegurar que los costes de gestión de Proyecto no superen la cantidad aprobada por el FA en el presupuesto del Proyecto, de conformidad con el monto establecido en la cláusula 11 del presente Acuerdo. Cualquier incremento en los costos de gestión, como consecuencia de la ampliación de la duración del Proyecto, deberá ser autorizado por el Comité Directivo Asesor del Proyecto y por CAF, a través de autorización solicitada al MAE y al FA, con base en justificación que indique las razones de ampliación y las bases para la reestructuración presupuestaria.
24. En cuanto al mantenimiento de registros el Ejecutor Administrativo deberá:
a) Mantener registros, en físico y digital, separados, precisos y actualizados, y documentos en relación con todos los gastos efectuados con los fondos puestos a disposición por CAF para asegurar que todos los gastos se ajusten a lo dispuesto en el documento del Proyecto. Por cada informe, se mantendrá la documentación de apoyo apropiada, incluyendo facturas originales, notas de venta y recibos correspondientes a la transacción.
b) A la conclusión operacional del Proyecto o a la terminación de este Acuerdo, el deberá mantener todos los registros pertinentes al Proyecto por un período de al menos 10 años.
25.   Con respecto a los saldos no utilizados, si permaneciera un saldo del presupuesto total aprobado por el FA después de la finalización operativa o la terminación del Proyecto, el Ejecutor Administrativo deberá devolver los fondos no utilizados a CAF, en la misma moneda en que fueron desembolsados, dentro de los 2 meses siguientes a la expiración o terminación de este Acuerdo. En el caso de que exista cualquier demora en dicho desembolso, el Ejecutor Administrativo será responsable financieramente de cualquier movimiento adverso en los tipos de cambio. Si alguno de los informes financieros, de fondo, y de evaluación indican que los fondos previstos en el presente Acuerdo no se utilizaron para los fines previstos, debido a: i) Acciones del Ejecutor Administrativo; y / o ii) la acción de un tercero como consecuencia de la negligencia grave o dolo del Ejecutor Administrativo, el Ejecutor Administrativo deberá devolver inmediatamente a CAF la cantidad de recursos del FA indicadas por dicho informe que no han sido utilizados para los fines previstos en el Acuerdo, en la misma moneda en fueron desembolsados.
26.  El personal del Ejecutor Administrativo o del Ejecutor Técnico, sus contratistas o cualquier otra persona que trabaje para el Ejecutor Administrativo o para el Ejecutor Técnico en la ejecución del Proyecto o en otros temas, no son empleados de CAF y no están cubiertos por los privilegios e inmunidades aplicables a CAF y su personal. CAF no aceptará ninguna responsabilidad por las reclamaciones derivadas de las actividades realizadas en virtud del Acuerdo, o cualquier reclamo por muerte, lesiones corporales, discapacidad, daños a la propiedad u otros riesgos que puedan sufrir por parte del personal del Ejecutor Administrativo o del Ejecutor Técnico, como resultado de su trabajo correspondiente al Proyecto bajo el presente Acuerdo. 
El Ejecutor Administrativo y el Ejecutor Técnico llevarán a cabo todas las actividades conducentes al desarrollo del Proyecto, incluyendo las contrataciones de personal o de consultores, en su propio nombre y por su propia exclusiva cuenta y riesgo. En tal sentido, el Ejecutor Administrativo y el Ejecutor Técnico serán los únicos responsables del cumplimiento de las obligaciones legales que asumen para con su personal o consultores como empleador o contratante.  
Adicionalmente, las Partes reconocen y acuerdan: 
a) Que las opiniones y recomendaciones de los consultores no comprometen en modo alguno a CAF;
b) Que CAF no tiene ni asume responsabilidad alguna frente a los productos, estudios o resultados de las contrataciones realizadas en desarrollo del presente Acuerdo y que tal responsabilidad incumbe exclusivamente al correspondiente Consultor;
c) Que CAF no se hará responsable por los compromisos asumidos por el Consultor para con el Ejecutor Administrativo, con el Ejecutor Técnico o viceversa;
d) Que CAF no garantiza ni asume responsabilidad alguna en relación con el éxito o fracaso de las pretensiones o intereses del Ejecutor Administrativo o del Ejecutor Técnico, sus funcionarios, empleados, gestores, mandatarios o representantes, relacionadas con el objeto del presente Acuerdo. En consecuencia, CAF no será responsable: (i) en caso que los consultores decidan por cualquier motivo no participar en el Proyecto, o habiendo aceptado participar incumplan sus obligaciones; o (ii) que el producto de las contrataciones no resulte útil a los fines de los proyectos del Ejecutor Administrativo o del Ejecutor Técnico;
e) Que CAF no será responsable frente al Ejecutor Administrativo ni frente al Ejecutor Técnico, funcionarios, empleados, gestores, mandatarios o representantes, ni frente a ninguna entidad gubernamental por ningún tipo de reclamos, cobros, procesos contenciosos, pérdidas, daños, costos, penalidades o gastos que surjan por: (i) cualquier acto u omisión de CAF en desarrollo del presente Acuerdo, ni al realizar las actividades previstas en el mismo, salvo que éstas tengan relación de causalidad directa en su propia conducta dolosa, según sea determinada por decisión de última instancia de una autoridad judicial competente, ni (ii) por cualquier acto u omisión de los Consultores.
f) Que el Ejecutor Administrativo y el Ejecutor Técnico mantendrán indemne a CAF frente a las acciones o reclamaciones que el consultor o terceros intenten en contra de CAF con ocasión a la ejecución del presente Acuerdo o de contratos relacionados con el mismo.
27. En los casos de daño, robo u otras pérdidas de bienes puestos a disposición del Ejecutor Administrativo, proporcionar a CAF un informe completo, incluido el informe de la policía, cuando corresponda, y cualquier otra evidencia proveyendo todos los detalles de los eventos que llevaron a la pérdida de la propiedad.
28. El Ejecutor Administrativo deberá obtener la autorización de CAF, en caso de que el Ejecutor Técnico tenga la intención de disponer del equipo durante la duración del Proyecto. Dentro de 2 meses de la fecha de la conclusión operacional del Proyecto o ante la terminación de este Acuerdo, el Ejecutor Administrativo presentará a CAF un inventario final de equipos y una propuesta para la eliminación / transferencia de dicho equipo, a menos que se acuerde lo contrario entre las Partes, y en consulta con la autoridad de coordinación de los gobiernos participantes en el Proyecto.
29. El Ejecutor Administrativo deberá mantener una cuenta en dólares de los Estados Unidos, en una institución financiera de primera línea para uso exclusivo del Proyecto. Todas las cuentas del Proyecto estarán sujetas a ser auditadas por CAF. Para ello deberán:
a) Facilitar los datos bancarios para CAF en un formulario a ser acordado con CAF;
b) Solicitar subsecuentes adelantos de efectivo utilizando los formatos a ser acordados con CAF;
c) Cumplir con los requisitos de presentación de informes como se indica en las cláusulas 12 y 17 del presente Acuerdo. Caso contrario, CAF puede retener futuros desembolsos, o puede suspender el Proyecto hasta el momento en el que el Ejecutor Administrativo cumpla con sus obligaciones financieras y operativas;
d) Confirmar al menos un mes antes de que se espere el pago, que la tasa de gastos esperada y la posición real en efectivo requieran el pago, incluyendo una cantidad razonable para cubrir el "tiempo de espera" para la próxima remesa; y
e) Firmas Autorizadas 
[bookmark: _GoBack]30. En cuanto a excesos en tiempo de ejecución: el Ejecutor Administrativo y el Ejecutor Técnico se asegurarán de que, en virtud del presente Acuerdo, la duración del proyecto no exceda el período aprobado por el FA como se establece en la cláusula 5 del presente Acuerdo. Cualquier variación en el tiempo de ejecución que sea necesaria para la correcta ejecución y el éxito del Proyecto serán objeto de consultas previas y aprobación del Comité Directivo Asesor del Proyecto y de CAF, a través de autorización solicitada al MAE y al FA, con base en justificación que indique las razones de ampliación y las bases para la extensión del tiempo de ejecución. 
31.   Con respecto a la presentación de informes:
a) El Ejecutor Administrativo  deberá preparar  los capítulos relativos a la administración y finanzas de los informes o reportes requeridos por el FA para la gestión administrativa y financiera del Proyecto conforme lo establecido en la Propuesta de Proyecto aprobada por la Junta del Fondo de Adaptación-FA y en el convenio del Proyecto entre CAF y el Fondo de Adaptación.
Este punto se refiere a los capítulos financieros que se incluirán en los siguientes documentos que CAF deberá presentar a la Secretaría de la Junta del FA: 
· Informe de inicio;
· Informes trimestrales de avance; 
· Informe anual de progreso del Proyecto;
· Evaluación de medio término;
· Informe de finalización del Proyecto;
· Evaluación final;
· Estado financiero auditado.
Así como cualquier otro informe a ser requerido por CAF. 
b) El Ejecutor Técnico  deberá preparar  los capítulos relativos a la ejecución operativa del Proyecto, los cuales formarán parte de los informes o reportes requeridos para la gestión operativa y técnica del Proyecto conforme lo establecido en la Propuesta de Proyecto aprobada por la Junta del Fondo de Adaptación-FA y el convenio del Proyecto entre CAF y el Fondo de Adaptación. 
Este punto se refiere al detalle de la gestión técnica que se incluirá en los siguientes documentos que CAF deberá presentar a la Secretaría de la Junta del FA: 
· Informe de inicio;
· Informes trimestrales de avance; 
· Informe anual de progreso del Proyecto;
· Evaluación de medio término;
· Informe de finalización del Proyecto;
· Evaluación final;
Así como cualquier otro informe a ser requerido por CAF. 

Asimismo, el Ejecutor Técnico deberá proporcionar al Ejecutor Administrativo toda la información y soportes requeridos por el Ejecutor Administrativo que le permitan desarrollar todos los documentos que CAF evaluará y presentará a la Junta de la Secretaría del FA. 

c) Informe final financiero y administrativo: Utilizando el formato a ser acordado con CAF a más tardar al medio término del período de ejecución del Proyecto, una copia del borrador del informe final será presentado por el Ejecutor Administrativo a CAF en el momento de la conclusión operacional del Proyecto. Dentro del plazo acordado con CAF, el Ejecutor Administrativo presentará a CAF una copia final del informe ya mencionado. La calidad del Informe Final será determinada por la evaluación terminal del Proyecto. 
e)	Informes financieros: Toda la información financiera deberá estar en dólares estadounidenses, y cualquier diferencia de cambio contabilizado dentro del presupuesto total en dólares estadounidenses deberá ser aprobado por el FA. Los informes financieros deberán estar firmados por la persona contable de mayor jerarquía del Ejecutor Administrativo, y contener información que constituya la base de una revisión financiera periódica y su presentación a tiempo es un requisito previo a la financiación continua del Proyecto. CAF actuará respecto a las solicitudes de anticipos de fondos sólo después de su recepción y la aceptación de informes financieros y de progreso satisfactorios del Ejecutor Administrativo;
f) 	Base de la contabilidad: Los informes financieros han sido diseñados para reflejar las operaciones de un Proyecto en base a efectivo, y por lo tanto deberán incluir sólo los desembolsos realizados por el Ejecutor Administrativo y no los compromisos;
g)	El Ejecutor Administrativo presentará a CAF, para su revisión y conformidad, una declaración final de cuentas firmada hasta 90 días después de la conclusión operacional de las actividades del Proyecto, utilizando un formato a ser acordado a más tardar al medio término del período de ejecución del Proyecto. 
h) 	Ingresos Varios: El Ejecutor Administrativo deberá acreditar e informar aquellos ingresos adicionales al Proyecto como una recepción de fondos contra los requisitos acordados del Proyecto. Los ingresos varios incluirán, entre otras cosas, ganancias o cuentas por cobrar por la venta de cualquier artículo o propiedad previsto en el Proyecto objeto del presente Acuerdo, así como cualquier interés bancario devengado o acumulado sobre los fondos del Proyecto remitidos por CAF y que hayan sido depositados o colocados temporalmente en una cuenta que genere intereses;
i) 	Reembolso de un subcontratista: Cualquier reembolso recibido por el Ejecutor Administrativo de parte de un proveedor / tercero se reflejará en el informe financiero como una reducción de los desembolsos en el componente al que se refiera;

