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Ingreso a la pagina del Registro Publico de Agua.

Debe ingresar al siguiente enlace: http://rpa.ambiente.gob.ec/senagua-web/pages/public/login.xhtml

Debe ingresar con el usuario y contrasefia, recuerde que su cuenta debe ser registrada como funcionario.
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Registro Publico del Agua
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Usuario :

¢No tiene un usuario? | Registrese

T

Figura 1 Ingreso al sistema

Puede verificar el expdiente en la opcién Menu Mddulo de Gestién de Agua Potable y Saneamiento = Historial TDR y VT.
Puede ser buscado por varias formas como el nimero de expediente.
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Figura 2.Historial TDR y VT

Una vez que el Prestador de servicios envié la solicitud llegara a la bandeja del técnico para la revision del mismo, en el
menU de Médulo de Gestion de Agua Potable y Saneamiento = Revision Solicitud TDR, se muestra todos los expedientes
para su revision.

Alingresar al expediente podra visualizar toda la informacion ingresada por parte del Prestador de Servicios, para poder
continuar con el proceso asi sea observado o favorable.

Nota.- Si el técnico no descarga la documentacion, el sistema muestra mensaje para que realice la actividad.
Alingresar a la bandeja del técnico, se puede verificar el expediente con el estado de SOLICITUD TDR GENERADA, se
visualiza la informacién ingresada.
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Figura 3 Solicitud TDR Generada

Bloquear Actividad de Descarga de Documentacién de Términos de Referencia

Si el técnico no descarga los documentos en el lapso de 3 dias, se procede a bloquear la descarga de documentos, llegaréd
un correo a la parte técnica que tenga estos roles Analista de agua potable y Director de Agua Potable y Saneamiento.

No se encuentran elementos de tabla de ilustraciones.

Solicitud de Aprobacion de Términos de Referencla
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Figura 4 Correo de Bloqueo
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Cadigo potal

Al ingresar a la bandeja del técnico Analista, se puede verificar que en la columna de Notificaciones consta el boton
Bloqueado.

I )

- ———

o 1 | AT [Feivida SO Cov i Ot Ceacani SR TR ]

[

Figura 5 Bloqueo de Descarga

Al dar clic en el botén denominado Blogueado, se abre una ventana emergente donde debe ingresar el justificado para
solicitar que se desbloquee, ademas que puede adjuntar documento en formato .pdf.
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Figura 6 Solicitud de Desbloqueo

En la bandeja del técnico Analista que va a proceder con el desbloqueo del mismo y se puede observar el estado de la
solicitud DESBLOQUEO DESCARGA DOCUMENTOS PENDIENTE.

Figura 7 Desbloqueo Descarga

Al dar clic en el botdn desbloqueo, muestra una venta donde consta el texto de justificacion y documento si lo cargo, en la
parte inferior central consta los botones de Desbloguear (habilita el expediente para que el técnico puede descargarse la
documentacion) y Cerrar (cierra ventana).

Calke Madnid 1155 y Anaalucia
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Figura 8 Revisar TDR

En el caso de que el valor de la poblacién actual sea menor a 50000, se ejecuta la actividad de validar unidad responsable
Liene la posibilidad de reasignar el tramite para que sea gestionado planta central. Por lo que la solicitud cambia a estado
“Validar unidad — Designacion Técnico”, al dar click en el botdn “Pendiente” se muestra una ventana emergente donde
indica que la unidad responsable es la direccién zonal que corresponda a las coordenadas del punto central y se realiza
la consulta: “; Esta de acuerdo con la unidad responsable asignada”.

Si se selecciona “No” el tramite sera gestionado en Planta Central

Validacion de unidad responsable

La solicitud de aprobacion de Aprobacion de TDOR Nro MAATE-TDR-2023-0006 , nombre SISTEMA DE
POTABILIZACION DE AGUA , ha sido asignada a |a siguiente unidad responsable ZOMAL 2

;Esta de acuerdo con la unidad responsable asignada?

I « Aceptar % No @ Cancelar I

Figura 9 Confirmacion para gestionar el tramite

Si selecciona que esta de acuerdo con la con la unidad responsable el tramite es asignado a la Direccién Zonal
correspondiente. Y el prestador de servicio recibe un correo informando que debe proceder con la firma de la solicitud.

Al ingresar a la tarea, se visualiza la informacion que fue ingresada por el Prestador de Servicios,se puede verificar la
seccién de Inspeccion Técnica donde se puede escoger la fecha.

Madrid
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Figura 10 Inspeccion Técnica

Al realizar la accion anterior muestra mensaje de confirmacion.

FECHE PN AWPIGAGA D 2ISRECO0N TECHIGA
ACIPCACe

] e |

Phraiimm l MAATE TOR 23 0004 Agwd Putrim

Figura 11 Fecha de planificacion

Llegara un correo al Prestador de Servicios, donde le indica la fechas de inspeccion y el nombre del técnico.

Solicitud de Aprobacion de Términos de Referencia e ek
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Imagen 1. Correo Inspeccién

Alingresar a la tarea, se puede verificar el formulario, donde consta la seccion de Inspeccién Técnica,

En Reprogramar visita técnica con la opcién SI/ NO:

Calle Madrid 1155 y Andalucia
nwinl
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Cadigo postal

Si selecciona No debe adjuntar el documento en formato .pdf y seleccionar si el TDR se encuentra aprobado SI/NO.
Si selecciona Sl debe ingresar la fecha para reprogramar la inspeccién técnica.
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Figura 12 Documentos de Inspeccion

Elaborar el Informe técnico

Alingresar al formulario, se puede verificar en la parte inferior la seccion Informe Técnico Aprobacién,que presenta el texto:
Ingrese informacion del informe dar clik en el botén Ingresar, muestra la ventana emergente para ingresar la informacion
del Informe técnico.

m &5 meaade i m

I e se afie i mie Belirdiem’ bgresar

Figura 13 Informe Técnico

A continuacién se detalla cada campo que contiene el Informe:

Justificacion del Proyecto Permite el ingreso de caracteres minimo
Objetivo General 50 maximo 500, presentara mensaje en
Objetivos Especificos ~  elcasode cumplir con lo especificado.
Alcance:

Datos Generales del Proyecto:

Madrid 1155 y Ancalucia
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En esta seccién contiene los siguientes campos:

Limites: Norte, Sur, Este y Oeste (permite el ingreso de 50 caracteres alfanuméricos)
Extension del Cantdn (se puede ingresar 10 digitos con dos decimales)
Temperatura Media (permite el ingreso de 2 digitos con dos decimales)

Altitud (se puede ingresar 4 digitos con 2 decimales)

Sectores Beneficiados (permite el ingreso de 100 caracteres de tipo alfanumérico)

Area de Cobertura (se puede ingresar 6 digitos con dos decimales)

NUmero de Habitantes Beneficiados (permite el ingreso de 10 digitos sin decimales)

Figura 14 Fases de Ejecucion y Actividades

Presupuesto Referencial : Consta una tabla con las siguientes columnas:

Calcular: (realiza el célculo de todos los valores ingresados).

Imagen 2. Presupuesto Referencial

Nota.- El documento debe ser firmado electrénicamente, para firmar, primero se debe dar clic en Visualizar, asi se podra
generar el documento con el nimero respectivo.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica
Madrid AndaiL
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Figura 15 Previsualizar el informe técnico

Corregir informe técnico

El técnico recibe el informe en estado “INFORME TECNICO OBSERVADO’ cuando se indicd que el mismo tiene
observaciones en las actividades Revisar informe técnico, Validar informe técnico o Emitir pronunciamiento de TDR.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica
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Figura 16 Corregir informe técnico

Al ejecutar la tarea se presenta la interfaz de correccién de informe técnico, que incluye la informacion de la solicitud y
muestra la seccion “Informe Técnico Aprobacion /Observacién” donde se muestran las observaciones ingresadas.

CORRECCION INFORME TECMICO

LR b L2
4 Dabwy ol Pgrware: o Balyresu
+ Dacumrmins Rip rimy

= e rme T A Pl O w Doy B
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—wa —opram s —hewa I [re— I

Figura 17 Interfaz de correccion de informe técnico

Al hacer clic en el botén “Ingresar”, se abre la ventana de ingreso de informacion de informe técnico donde se puede
modificar la informacion ingresada previamente.
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Figura 18 Correccion del informe técnico

Al hace click en “Visualizar” se puede observar el informe técnico con las correcciones.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica
ec Calke Madrid 1155 y Andalucia
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Figura 19 Visualizar informe corregido

Validar informe técnico

Esta actividad se realizara Unicamente cuando la unidad responsable sea a nivel descentralizado luego de que el
responsable de oficina técnica indique que no tiene observaciones en el informe técnico.

En la bandeja del Analista de Agua Potable y Saneamiento de Planta central se recibe el tramite en estado “INFORME
TECNICO REVISADO".

Figura 20 Informe Técnico Revisado

Al ejecutar la tarea se presenta la interfaz de “Validacion de informe técnico” que muestra la informacién de la solicitud y
presenta la seccion “Revisidn Informe”, que contiene los siguientes elementos:

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

Direccion: Calle Madrid 1159 y Ancalucia
inl
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VALIDWCION INFORME TECHICD

Figura 21 Interfaz "Validar Informe Técnico"

Ademas, en la interfaz de revisién de informe técnico el Analista de APS de Planta Central debe responder si existen
observaciones en el informe.

Si selecciona que existen observaciones en el informe se habilita un campo para ingreso de texto.

Al hacer clic en el boton “ENVIAR’, si se seleccion6 que no existen observaciones continia con la actividad Emitir
pronunciamiento de TDR.

Emitir pronunciamiento de TDR

Si se indica que la solicitud no tiene observaciones en la actividad validar informe técnico, cambia a estado de solicitud
INFORME TECNICO VALIDADO vy es asignado al Director Zonal.

TE-TOR-2005-0000 izue Prave SFORNE TECHIO WU 0400 ]::::-:'.«:-.‘ - L ap 2hs

Figura 22 Informe Técnico Validado

La seccion Generacion de Oficio cuenta con los siguientes elementos:

- Revisar Informe técnico, al hacer clic en el boton “Abrir Informe” muestra el informe técnico generado en una
ventana emergente.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica
ec Cal Madrid 1155 y Anoalucia
Lodhoo posinl
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INFORME TECNICO No.MAATE-DZ02-INF-2023-0001

rautmena
ANALISTA DIRECCION ZONAL 2

henvry. donaso

DIRECTOR ZONAL 2

SISTEMA DE POTABILIZACKON DE AGUA

Fecha: 6 ae jvo de 2023

1 ANTECEDENTES

El MUNICIFIO DE LOJA, mediante oficio Nro. MAATE-APS.2023.0005-0 ce § de oo do
2023, con tramite Nro, MAATE.TDR-2023.0006, pone a consideracion de ks DIRECCION
ZONAL 7 1os SISTEMA DE FOTABILIZACION DE AGUA con of objeto do que 56 malice
la revison y aprobacidn de los menconados termnos de referenca.

Los términos de refarencia fueron ¢aboraces por MUNICHO DE LOJA, por 1o tanto, @5
Oe enfera responsabildad los trabajos propuesios y ta cuantificacidn de jos valores de los
dferenies componentes

Figura 23 Revisar informe técnico

- Observaciones en informe permite seleccionar Si o No. Si se selecciona “Si” se habilita un campo de texto para
ingreso de observaciones.

_ __________________
EMISION PRONUNCIAMIENTO TDR

[e——

| JES——

| s 07 020 36 ST B FRIZBACY 08 D Lamerar

Figura 24 Campo ingreso de observaciones en actividad emitir pronunciamiento de TDR

Generar oficio de respuesta a prestador de servicio, al hacer clic en el botén “Generar” se genera el Oficio de
pronunciamiento y se muestra vista previa del mismo.
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OFICIO OBSERVACIONES TERMINOS DE REFERENCIA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO

MAATE-DZ02-TDR-2023-0001-0
ESMERALDAS, & de urio de 2023

Sefana
FICQITA ASTUDHLO PATRICIA CATALINA
MUNICIPAO DE LOUA

En su Despacho

En stencitn al ofico Nro. MAATEAPS.2023-00050 de fecha & de pvo de 2023 con
tramite Nro MAATE-TDR.2023-0006, medianie ef cuad sobcnd la reviidn y aprobacion de
08 SISTEMA DE POTABILIZACION DE AGUA, y de acusrdo con &l lendorme Técnico
NO MAATE-DZO2-WNF-2023-0001 de 6 de junio de 2023 wlaborado por rewd mers. Anaksts
de ia DIRECCION ZONAL 2, se amten observacones qus debersn ser sbsusitas por ef
MUNICIFIO DFE LOJA, 3 in 0& continuar con 3 revisidn comespondents

Figura 25 Generacion de Oficio de observaciones de TDR

Enviar pronunciamiento de TDR con observaciones

Cuando el Director Zonal realiza la firma del pronunciamiento este es recibido por el prestador de servicio.
Ademas, recibe un correo informando del pronunciamiento e indicando que tiene 90 dias para resolver las observaciones.

Validacion de informacion con documentacion subsanada

Luego de que el prestador de servicio envia la documentacion corregida el tramite se asigna al Analista de APS de Planta
Central para que realice la validacién de la informacién, el estado de la solicitud es SOLICITUD TDR - REINGRESO
GENERADA.

Figura 26 Validacion de informacion para reingreso de documentacion

Al ejecutar la tarea se muestra la interfaz de Validacion de informacion — Reingreso donde el técnico debe descargar la
documentacion cargada por el prestador con la opcién de ingreso de observaciones que seran enviadas al prestador
técnico para la correccion de las mismas
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Observaciones ]

Los documentos no comesponden a los TDR ingresados.
Los documentos no cormesponden al presupuesto de los TDR ingresados.
+ | Los documentos no comesponden a la delegacion pertinents.

Los documentos no se encuentran firmados.

X Cancelar

Figura 27 Ingreso de observaciones en validacion de informacion — reingreso

Las observaciones ingresadas son notificadas al prestador que proceda con la correccion

Al ejecutar la tarea se presenta la interfaz de Revision de correccion de observaciones — reingreso donde se muestra la
informacion de la solicitud de aprobacién de TDR y la seccion Inspeccidn Técnica donde el Analista debe seleccionar si el
TDR se encuentra 0 no aprobado.

Si el tramite es aprobado se direciona donde el director para la revision y firma electrénica, si el documento el observado
firma el Analista.

Revision y firma del director

El técnico una vez haya firmado el tramite se dirige a la Bandeja del Director para que proceda con la revision y firma
respectiva.

A ~

Figura 28 Revisién Informe Director

Al dar clic en el boton pendiente, se podra visualizar la informacion de los Términos de Referencia, ademas que muestra
la seccion de Revision de Informe, donde se puede descargar el informe y seguidamente muestra la pregunta
¢ Observaciones en informe? Con las opciones de Si /No,

Cuando selecciona S, en la parte inferior muestra un campo para el ingreso de las observaciones sobre el informe técnico
que elaboro el analista.

Si selecciona No se direcciona al Responsable de la Unidad para revision y firma.
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Figura 29 Revision del informe técnico

Revision y firma del Subsecretario

Una vez revisado y firmado el informe el tramite se dirige a la bandeja del Subsecretario, para la comprobacion respectiva,
con el estado de solicitud Informe Técnico Revisado.

Figura 30 Revision Informe / Subsecretario

Al dar clic en el botdn pendiente, se podra visualizar la informacién de los Términos de Referencia, ademas que muestra
la seccién de Revision de Informe, donde se puede descargar el informe y seguidamente muestra la pregunta
¢ Observaciones en informe? Con las opciones de Si /No,

Cuando selecciona SI, en la parte inferior muestra un campo para el ingreso de las observaciones sobre el informe técnico
que elaboro el analista.

Si selecciona No se direcciona al Responsable de la Unidad para revision y firma.

Nota.- Si el Subsecretario observa, el expediente regresa a la bandeja del técnico para que solvente las observaciones,
nuevamente revisa y firma el Director, finalmente regresa el tramite a la bandeja del Subsecretario para que proceda de
nuevo con la verifiaccion.

Al dar clic en el botén Generar, se abre la ventana donde se muestra el Oficio de Aprobacién, se puede descargar o
imprimir el Oficio, pero sin la firma del Subsecretario.
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OFICIO DE APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO

MAATE -SAPSRD-TOR-2023-0002-0
CUITO. 1 de pnio ce 2023

Safor’a
PICOITA ASTUDRLO PATRICIA CATALINA
MUNCATO DE LOJA

En su Despacho

En stencitn ol oficio Nro. MAATE-APS-2023-0004-0 de fecha ! de junio de 202). con
vamite Nro MAATE-TOR-2023-0008, medanie =i cual 5080 fa revision y aprobacion de
4 SISTEMA DE ALCANTARNLADO SANITARID, y 08 Rcusrad con o ledoeme Téonico
NOMAATE-DAPS-INF-2025-0002 0n 1 0 o 00 2023 #aborado por pedea Caloping
Anmista de ln SUBSECRETARIA DE AGUA POTABLE, SANEAMIENTO, RIEGO ¥
ORENAJE. contorme § ks recomendaciones Woncss cormespordienss. ol Mnisteno del
Ambiente, Agua y Transicidn Eccldgica por intermedio do la SUBSECRETARIA DE AGUA
POTABLE, SANEAMIENTO. RIEGD Y DRENAJE. apuebd 8 mencianados ieminos oe
mlenanca

Figura 31 Oficio de aprobacion

Alingresar al sistema se puede verificar que consta el expediente con la Notificacién activada Pendiente y el estado de la
solicitud PRONUNCIAMIENTO TDR EMITIDO.
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Figura 32 Pronunciamiento firmado

Nota regla para la configuracién de la firma electronica http://172.16.0.249:8543/firmaDigitalSUIA/
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