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REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS EN EL RPA PARA PRESTADORES DE SERVICIOS

Debe ingresar al siguiente enlace: http://rpa.ambiente.gob.ec/senagua-web el usuario debe dar clic en la opcion
de Registrese, Ver Figurat.

;7 - -

RPA &,

Registro Publico del Agua

ag

&

INICIAR SESION

Usuario :

¢No tiene un usuario? | Registrese

N >

Figura 1. Inicio de sesion

Existen 2 opciones de tipo de personeria Juridica y Natural ver Figura2.
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http://rpa.ambiente.gob.ec/senagua-web
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DEBE REGISTRARSE PARA ACCEDER A LA GESTION INTEGRAL DEL RECURSO HIDRICO

Tipo de peescheria: [ Selecoone e mpocn .
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Figura 2. Tipo de Personeria

Al realizar la accion anterior, muestra los siguientes campos:

MANUAL DE USUARIOS EXTERNOS SUBMODULO DE APROBACION DE TERMINOS DE

REFERENCIA APS

RUC (permite el ingreso de 13 digitos), al dar clic en el botdn Validar (consulta la informacion del Web services)
y mostrara la informacion donde no se puede editar la informacién de los siguientes campos: Razén Social,
Correo electrénico, Teléfono Convencional, Direccion, para el campo de Celular (puede ingresar 9 digitos el
usuario), para los campos de Representante Legal: Cédula & Apellidos y Nombres (no se puede editar la
informacién), para el campo de tipo de Prestado de Servicio presenta dos opciones Si'y No, al escoger la opcion
Si (se habilita el campo de Tipo de Institucién donde lista las siguientes opciones JAAP, Empresa Publica, GAD
Municipal, Otros, GAD Parroquial). Ver Figura3.
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DEBE REGISTRARSE PARA ACCEDER A LA GESTION INTEGRAL DEL RECURSO HIDRICO

Tipo de personeria:

Juridica

RUC: = 1160000240001

Razdn Social: *

DATOS DEL SOLICITANTE

MUNICIPIO DE LOJA

Cormreo
Electrénico: *

alcaldia@loja.gob.ec, alcalde@loj

Teléfono Convencional:

370407

Celular: *

Direccion:

Calle: JOSE ANTOMIO EGUIGUREN Nim ero: SN
Interseccion: BOLIVAR Referencia: FRENTE AL

PARQUE CENTRAL

Prestador de
Servicio:

Tipo de Institucion:

Parimeiros Requeridos (*)

--Seleccione-- -
. |

—Seleccione—
JAAP
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 501 = EEERRi T

[ Aretidos y Hombres:

GAD Municipal
Otros
GAD Pamoguial

BNCO ANTONIO

Acepto

Al seleccionar "Acepto”, reconozco que he leido, entiendo y acepto los términos y condiciones del Ministerio del Ambiente, Agua y
Transicion Ecologica para la transmision de datos.

Guardar Informacicn

‘ Cancelar

Figura 3. Ingreso de informacién

Al escoger la opcion No (se bloquea el campo de Tipo de Institucion), los datos que tomo del web service no
pueden ser modificados, ver Imagen 4, finalmente se debe dar clic en el check sobre los parametros Requeridos,
en la parte central inferior de la pantalla muestra los botones de Guardar Informacién y Cancelar. Ver Figura4.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica
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RUC: =

DEBE REGISTRARSE PARA ACCEDER A LA GESTION INTEGRAL DEL RECURSO HIDRICO

Tipo de personeria: .JLII'I'dil:a |-

DATOS DEL SOLICITANTE

1160000240001 - Razon Social: *

MUNICIPIO DE LOJA

Correo
Electrénico: *

alcaldia®@loja.gob.ec, alcalde®loj Teléfono Convencional:

370407

Calle: JOSE ANTONIO EGUIGUREN Nim ero: SN

Celular: * Direccion: Interseccidn: BOLIVAR Referencia: FRENTE AL
PARQUE CENTRAL

Prestador de " S

Servicio: Si Tipo de Institucidn: __Selacrione— -

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA SOLICITANTE

1102851522 Apellidos y Nombres: * QUEZADA MONTESINOS FRANCO ANTONIO

Parimeiros Requeridos [*)

Acepto

Transicion Ecolégica para la transmision de datos.

Al seleccionar "Acepto”, reconozco que he leido, entiendo y acepto los términos y condiciones del Ministerio del Ambiente, Agua y

Guardar Informacién Cancelar

Figura 4.Prestador de servicios

RECUPERACION DE CONTRASENA

Seleccionar la opcion “Recuperar” en la consulta ¢ Olvidé su contrasena?. Ver figura 5.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

Direccidn: Calle Madrid 1159 y Andalucia
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L
Ecuik
Reqsiro Publico de! Agua J
Bienvenido: 1160000240001
;Cambiar de usuario? Regresa
Contrasena .
¢No tiene un usuario?
;Olvido su contrasena?
Figura 5. Cambiar la contrasefia
Posteriormente recibira un correo con el enlace para el cambio de contrasefia Ver Figura6.
Restablecer Contrasefia. 6 de Junio de 2023 18:30
@ De: | Registro Publico del Agua (RPA) |

Para: | patricia herrera |

Estimado Usuario: 1160000240001.

Para cambiar su contrasefa pulse sobre el siguiente enlace o copielo y peguelo en el navegador

Link: http://prueba2-rpa.ambiente.gob.ec:8385/senagua-web/pages/public/cambiar.xhtml?
param=39f948efad3b627adb9186f623balbabeb526b66

Tenga en cuenta que este enlace es valido solo durante 24 heras, Una vez transcurride el plazo, debera volver a solicitar
el restablecimiento de |z contrasefia.

Este correo fue generado de forma automatica, desde el Registro Publico del Agua. no lo responda

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica

Figura 6. Correo electronico
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Debe acceder al enlace, ingresar una nueva contrasefia y seleccionar la opcién “Cambiar” Ver Figura?.

RPAS

Por favor ingrese su nueva contrasena

Nueva confrasefia

Repita la contrasena :

I Cambiar

Figura 7. Nueva contrasefia

Registrado el usuario en el sistema, podra ingresar con las credenciales respectivas con el RUC y la contrasefia

Ver Figura8.
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DE TERMINOS DE
REFERENCIA APS

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

MANUAL DE USUARIOS EXTERNOS SUBMODULO DE APROBACION
o pes
\
Registro Publico del Agua d
Bienvenido: 1160000240001
ma. |
¢Cambiar de usuario? Regresar

Contrasefia; sesesessess Siguiente

Figura 8. Ingreso al sistema

Una vez registrado al sistema con las credenciales el Prestador de servicios, se puede observar en el menu en
la parte izquierda del sistema, consta la opcion de Mdodulo de Gestion de Agua Potable y Saneamiento >
Solicitud aprobacion de TDR, al dar clic en el submend lista todas las solicitudes que mantenga el Prestador
de servicios, ademas que consta el botén de Crear Nueva Solicitud Ver Figura9.

Mis soficiludes

e Crepr—— Y - - ]

SAATETTR 003083

BALTR TR O S

330 a2 brhe s puer s

Figura 9. Nueva Solicitud

OPCION SOLICITUD DE APROBACION DE TDR

En la pantalla principal, donde lista todos los expedientes generados, consta de las siguientes Columnas:
Acciones, Notificaciones, Expedientes, Estado de la solicitud y Fecha registro, a continuacion se detalla cada

una de ellas

+

&

T | ™ o]
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Acciones: Se puede verificar los iconos de Editar, Eliminar, Documentos, Observaciones e Historial, estos

iconos presentan cada expediente..

o Editar: Permite editar la informacion del formulario.

o Eliminar: Se puede eliminar la informacion para ello al realizar esta accién, presenta un mensaje de
confirmacion con el siguiente mensaje: La Informacion de su solicitud sera eliminada, ;Desea
Continuar?, con las opciones de Aceptar (permite borrar toda la informacion) o Regresar (retorna a la

pantalla de listado de expedientes).

o Documentos: Muestra una pantalla emergente donde consta todos los documentos cargados por el

Operador Ver Figura10.

|

~| ADJUNTOS I

Término de Referencia del Estudio * Descargar #

Presupuesto del Término de Referencia del Estudio * Descargar #

Término de Referencia de la Fiscalizacion del Estudio (opcional) Descargar *

Presupuesto del Término de Referencia de |a Fiscalizacion del Estudio (opcional) Descargar +

Eelegacidn _en'_|ilidl_a por el GAD I'\.‘Iun_it.ip:al al GAD Parrequial, Juntas Administradoras, ONG Descargar
mpresa Publica {en el caso de aplicar)

Solicitud Aprobacion TDR * Descargar *

CERRAR

Figura 10. Documentos

o Observaciones: Lista las observaciones que fueron ingresadas por la parte técnica Ver Figura11.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica
Madr And
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Fecha Estado Observacion Usuario
VALIDACION DE Los documentos no
1 2023-03-03 10:18:39.839 INFORMACION - p 1o de los TOR. pedro.calvopina
REINGRESO presupuesio de los
ingresados.
VALIDACI@N DE Los documentos no
2023-03-03 10:15:39.898 INFORMACION - ounesponden ala pedro_calvopina
REINGRESO delegacion pertinente.

Figura 11. Observaciones

o Historial: Se listara todo el proceso que se ha realizado en el expediente Ver Figura12.

Histornal

Fecha Evento usuario
1 2023-05-31 10:50:52.597 NOTIFICACION ATENTIDA 1160000240001
2 2023-05-31 10:50:52.585 PROCESO: SOLICITUD TDR - REINGRESO GENERADA 1160000240001
3 2023-05-31 10:50:52.571 NOTIFICACIONES MAIL-ENVIADA: O 1160000240001
4 2023-05-31 10:50:52.566 GEMERA MOTIFICACIONES MAIL: 0 1160000240001
3 2023-05-31 10:50:49.379 DESCARGA DOCUMENTACION: CERTIFICADO ROCIO Il.pdf 1160000240001
6 2023-05-31 10:50:48.155 DESCARGA DOCUMENTACION: CERTIFICADO ROCIO Il.pdf 1160000240001
7 2023-05-31 10:50:46.703 DESCARGA DOCUMENTACION: Certificado (2) pdf 1160000240001
3 2023-053-31 10:50:44 452 DESCARGA DOCUMENTACION: CERTIFICADO ROCIO Il.pdf 1160000240001

o DESCARGA DOCUMENTACION: 0224 MAATE CERTIFICADOS
9 2023-05-31 10:50:43.21 DE INGRESOS 2023-signed pdf 1160000240001
10 2023-05-31 10:50:34.762 ADJUNTO DOCUMENTACION: CERTIFICADO ROCIO Il pdf 1160000240001
20 "00000000M0 D
CERRAR

Figura 12. Historial

Notificaciones: En esta columna mostrara los estados a pendientes cuando el técnico haya ejecutado la
revision, caso contrario mostrara el texto de No tiene tramites pendientes Ver Figura13.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica
Calke Madrid 1155 y Andalucia
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Notificaciones

Mo fiene framites pendientes

Mo fiene framites pendientes

Mo fiene framites pendientes

Mo fiene framites pendientes

Mo tiene tramites pendientes

Pendiente

Figura 13.Notificaciones

DE TERMINOS DE
REFERENCIA APS

Al abrir la Notificacién, se puede verificar que consta el texto de la Notificacién y se puede adjuntar y descargar

los documentos, ademas que se puede eliminar los mismos Ver Figura14.

epublica Ministerio del Ambiente,
or Agua y Transicion Ecoldgica

Su solicitud presenta nueva notificaciones que deben ser atendidas lo antes posible.

-~
— Adjuntar Doct
Término de Referancia del Estudio * Adjuntar Descargar =
Presupuesto del Término de Referenciz del Estudio * Adjuntar Descargar
Término de Referencia de i3 Fiscalizacion del Estudio (opcional) Adjuntar Descargar *
Presupuesto del Término de Referencia de Iz Fiscalizacion del Estudio (opcional) Adjuntar Descargar +
el t GAD i 4D P nias Administradoras H
D_!ega_cwcn em d; por el GAD Municipal al GAD Parroquial, Junias Administradoras, Adjuntar Descargar &
ONG. Empress Publica (en el c3so de aplicar)
v

Y

Figura 14.Documentos de las notificaciones

Expediente

Muestra todos los cédigos de expedientes que ha gestionado el usuario, ademas que cuenta con la opcién de

busqueda Ver Figura15.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica
i A Madr Anoaluci
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Expedients

MAATE-TDR-2023-0003

MAATE-TDR-2023-0005

MAATE-TDR-2023-0083

Figura 15. Expediente

Estado de la solicitud

Se puede revisar el estado en el que se encuentra la solicitud generada, seguidamente se puede fi
informacién Ver Figura16.

Est_a-:c- de la solicitud
|-- TODOS — - |

PRONUNCIAMIENTO TDR EMITIDO

OCBSERVACIONES EN TDR

SOLICITUD DISPONIBLE PARA DESCARGA
DOCUMENTOS

INFORME INSPECCION TECNICA CARGADO

SOLICITUD TDR FIRMADA POR SOLICITANTE

TDR VALIDOD PARA FIRMA

INFORME TECNICO VALIDADO

TOR VALIDO PARA FIRMA

ACEPTACION ¥ DESCARGA DE TOR AFROBADO

TDR SIN VALIDACION

Figura 16.Estado de Solicitud

REGISTRO DE SOLICITUD

DE TERMINOS DE
REFERENCIA APS

Itrar la

Al dar clic sobre el boton “CREAR NUEVA SOLICITUD”, muestra la ventana emergente denominada Requisitos

nueva solicitud TDR, y lista los siguientes requisitos:

1. Término de Referencia del Estudio

2. Presupuesto del Término de Referencia del Estudio

3. Término de Referencia de la Fiscalizacién del Estudio (opcional)

4. Presupuesto del Término de Referencia de la Fiscalizacion del Estudio (opcional)

5. Delegacién emitida por el GAD Municipal al GAD Parroquial, Juntas Administradoras, ONG, Empresa Publica

(en el caso de aplicar)

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica
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En la parte inferior central muestra los botones de Aceptar (presenta mensaje de confirmacion de registro con
los botones de Aceptar (presenta pantalla de ingreso de datos de Términos de Referencia) y Regresar (retorna
a la pantalla emergente)), Cancelar (cierra la ventana emergente) Ver Figura17.

1. Término de Referencsa oel EStugio
-----
3 Termino de Referencia oe Iz Fiscalizacion del Estudio (opcional)
4 Presupuestio del Término de Referencia oe |a Fiscallzacion del Estudio (opcional)
5. Delegacion emitida por ef GAD Municipal al GAD Parroquial, Juntas Administradoras, ONG, Empresa Publica
{en i caso de aplicar)

Figura 17.Requisitos Solicitud TDR

Al crear una nueva solicitud, se ingresa a la pantalla del formulario del Ingreso datos Término de Referencia, a
continuacion se detalla:

Formulario (Ingreso Datos Término de Referencia)
Al ingresar al formulario, se puede verificar que esta dividido en tres secciones:
INFORMACION SOLICITANTE

En esta seccién consta los siguientes campos, los mismos que no son editables, ya que muestra del perfil del
usuario Ver Figura18.

e RAZON SOCIAL:

e RUC:

e CORREO ELECTRONICO:

e TELEFONO CONVENCIONAL:
e TELEFONO CELULAR:

e DIRECCION:

e REPRESENTANTE LEGAL:

e CEDULA REPRESENTANTE:
e TIPO INSTITUCION:

INGRESO DATOS TERMINO DE REFERENCIA

0 DIMACIOW BOUCTTANTE

ADOH 3OCIAL i e ¢ e

CORRED SLECTRONCC: Se0e e JargoteiaBen bants geo » TELEFOMO CONVENCIONAL

TELPOMS CELILAR W0IPI DeECOON

PEPRE ENTANTE LB O, CORT TUD 24T TALIN CROURA WEPRE BENTANTE

THO WETITUC

Figura 18.Informacién General

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica
Madrid 1159 y Andaluci y ’
‘ Republica
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Ministerio del Ambiente, Aqun y Transicion Ecoldgica

Cadigo potal

DATOS DEL TERMINO DE REFERENCIA
La segunda seccion presenta los siguientes campos:

o NOMBRE DEL TERMINO DE REFERENCIA: ingres el nombre de los términos de maximo de 500
caracteres alfanuméricos.

o PROVINCIA: seleccione las provincias .

o CANTON: Seleccione el Canton

e PARROQUIA: Seleccione la parroquia

e LOCALIDAD/SECTOR/BARRIO/RECINTO: Ingrese la direccion.

e TIPO DE TERMINO DE REFERENCIA: muestra los siguientes tipos Agua Potable, Alcantarillado
Pluvial, Unidades Basicas Sanitarias, pueden seleccionar varios tipos.

Coordenadas:

Ingresar coordenadas geograficas en formato UTM WGS84 en zona 17S que corresponda a un punto
central del proyecto por ejemplo: el parque central (en caso de no tener las coordenadas en este
formato puede realizar la transformacién en el link https:/tool-online.com/es/conversion-
coordenadas.php). En caso de existir varias localidades beneficiadas ingresar la coordenada de la
localidad mas representativa del proyecto Ver Figura19.

En caso de existir varias localidades beneficiadas ingresar la coordenada de la localidad mas representativa del
proyecto.”

De acuerdo a las coordenadas ingresadas el sistema mostrard la ubicacién:Provincia, cantén y
parroquia.
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Figura 19.Coordenadas

e Poblacién actual: Ingresar la poblacién actual maximo 7 digitos.
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DOCUMENTOS ADJUNTOS

Etiqueta “Recuerde que como minimo se debe incluir la informacién indicada en los modelos de términos de
referencia y se puede agregar informacion adicional que se requiera.

Los documentos deben ser en formato PDF y tener las respectivas firmas electrénicas de responsabilidad.”

Consta los siguientes temarios:

e Término de Referencia del Estudio * (documento obligatorio)

e Presupuesto del Término de Referencia del Estudio *

e Presupuesto del Término de Referencia de la Fiscalizacion del Estudio (opcional)
e Término de Referencia de la Fiscalizacion del Estudio (opcional)

e Presupuesto del Término de Referencia de la Fiscalizacién del Estudio (opcional)

o Delegacién emitida por el GAD Municipal al GAD Parroquial, Juntas Administradoras, ONG, Empresa
Publica (en el caso de aplicar)

Consta los botones de Adjuntar donde puede realizar la carga del documento al dar clic nos muestra una
ventana emergente, donde muestra las opciones de Adjuntar PDF (permite la carga de documentos solo en
formato .pdf), Subir archivos (permite adjuntar el archivo), Cancelar (borra la documentacion cargada), en la
parte central de la pantalla muestra el botén Cerrar (cierra ventana emergente). Una vez cargada la imagen
muestra mensaje donde indica toda la informacién que cargo el documento Ver Figura20.

Cerlificada (2) (1).pdf  32.0 KB x

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica

=

D,

-




MINISTERIO DEL AMBIENTE, AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA

counbii

MANUAL DE USUARIOS EXTERNOS SUBMODULO DE APROBACION DE TERMINOS DE
REFERENCIA APS

w Carga documentacion Certificado (2) (1).pdf
Documentacidn: Archivo guardado
Carga documentacion Documentacion anexada con éxito.
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Figura 20.Adjuntar Documentos

Correo de Notificacion / Prestador de Servicio

Llegara un Correo con la solicitud de aprobacién de Términos de Referencias con el siguiente.

Titulo: Solicitud de Aprobacion de Términos de Referencia

De: Registro Publico del Agua (RPA)

Para: Prestador de Servicios Ver Figura21.

Solicitud de Aprobacion de Términos de Referencia 1 de Junio de 2023 08:34
De: [ Registro Publico del Agua (RPA) |

informacidn.

Saludos cordiales,

Para: [:patricia herrera:]

Estimade (3) MUNICIPIO DE LOJA
El tramite de aprobacién de Término de Referencia ha ingresade exitosamente, Se encuentra en etapa de validacidén de

El seguimiento del trdmite lo puede hacer ingresando al Registro Publico del Agua (http://prueba2-
rpa.ambiente.gob.ec:8385/senagua-web/) opcion Gestién de Agua Potable y Saneamiento.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicién Ecolégica
Este correo fue enviado automdticamente usted no debe responderlo

Cualguier inquietud puede canalizarla a través de la linea telefdnica 023987600 ext. 3007 - 3002 - 3003 - 3004 - 3005

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

Calke Madrid 1155 y Andalucia

Figura 21.Correo de Notificacion
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SUBSANACION DE OBSERVACIONES

Llegara un correo al Prestador de servicios indicando las observaciones presentadas, ademas que tiene un
tiempo de 5 dias para la revision de las mismas Ver Figura22.

Min solicitutes
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Figura 22.Correo de Observaciones

Al dar clic en el boton pendiente del tramite, presenta la pantalla donde muestra las observaciones que emitid
el técnico, ademas que puede eliminar y cargar los documentos nuevamente, finalmente en la parte inferior
central, muestra los botones de enviar (se procede a enviar las observaciones corregidas para que la parte
técnica revise nuevamente) y cerrar (cierra la ventana emergente) Ver Figura 23.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

Direccidn: Calke Madrid 1155 y Andalucia
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publica

Ecuador

Su solicitud presenta nueva notificaciones que deben ser atendidas lo antes posible.

Ministerio del Ambiente,
Agua y Transicion Ecologica

Los doc! no corr

ponden a los TDR ingresados.

Los documentos no corresponden a la delegacion perfinente

Una vez que haya concluido, presione el boton ENVIAR ubicado en la parte inferior izquierda de
este cuadro. Asi, su respuesta se enviara y su tramite podra continuar.

— Adjuntar Documentacion

Témmino de Referencia de! Estudio *

| Adjuntar Descargar * I”

o

Figura 23.Notificaciones atendidas

MANUAL DE USUARIOS EXTERNOS SUBMODULO DE APROBACION DE TERMINOS DE

REFERENCIA APS

En el caso de no cumplir con el tiempo indicando, se archiva el expediente, para ello llegard un Correo al
Prestador de servicio, indicando lo siguiente ver figura 24:
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Figura 24.Notificar Archivo

Cuando el expediente esté archivado, en la bandeja del Prestador de Servicios, en la columna de Estado de la
solicitud, mostrara el nombre de Archivo Solicitud TDR ver figura 25.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica
Madrid And
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Figura 25.Tdr Archivado

Caso contrario, si cumple con las observaciones en el tiempo indicado se dirige a la bandeja del técnico, consta
los botones de Aceptar y Regresar) Ver Figura26.

A La informacion sera enviada a revision, ; Desea confinuar?

£ Confirma estar de acuerdo que |a informacion ingresada es correcta

v Si X No

Figura 26.Envio de Observaciones

Nota.- Si el técnico no descarga la documentacion, el sistema muestra mensaje para que realice la actividad
Ver Figura27.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

Direccion: Calle Madrid 1155 y Andalucia
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Figura 27.Notificacion de Aprobacion

Una vez el Prestador de Servicios, ingrese al sistema, podré visualizar el expediente para la firma del mismo,
Ver Figura28.
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Mes solicitudes
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Figura 28.Firma de Tdr.

Al dar clic en el boton firmar, muestra el documento de la solicitud de Aprobacion de Términos de Referencia,
ademas, en la parte inferior derecha consta los botones Regresar y Firmar Ver Figura29.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica
L Calke Madrid 1155 y Andalucia
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SOLICITUD DE APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO
MAATE-APS-2023-TEMP
COTACACH!, 30 de mayo de 2023
Seflorla
Henry Edmundo Donoso Cruz
DIRECTOR ZONAL 2
MINISTERIO DEL AMBIENTE AGUA Y TRANSICION ECOLOGICA
£n su Despacho

ESTUDIO MEJORAMIENTO DE REDES Y ACOMETIDAS A P. ETAPA Il ZONA PRINCIPAL Y
MEDIA

A través del Registro Pablico del Agua el prestador de servicio de agua potable y saneamiento
MUNICIPIO DE LOJA, adjunta los documentos corregidos de los términos de referencia y solicita
a esta Cartera de Estado, la aprobacion de los términos de referencia, ubicado en:

—

IMBABURA COTACACHI GARCIA MORENO

CODIGO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: MAATE-TDR-2023-0003
El proceso de aprobacion de los Términos de Referencia debe continuar en: DIRECCION ZONAL
2

Yo, PICOITA ASTUDILLO PATRICIA CATALINA con cédula de identdad 1719349191, declaro
bajo juramento que toda la informacion ingresada corresponde a la realidad y reconozco la
responsabilidad que genera la falsedad u ocultamiento de proporcionar datos falsos o emados, en
atencion a lo que establece el articulo 328 Falsificacidn y uso de documento falso del Codigo
Organico Integral Penal, que sefiala: “La persona que falsifigue. destruys o aduitere modificando
los efectos o sentido de los documentos publicos. privados, timbres o sellos nacionales,
establecidos por ls Ley para la debida constancis de actos de relevancia juridica, sera sancionada
con pena privativa de libertad de cinco a siete aflos. Cuando se trate de documentos privados la
pena sers de tres & cinco afos. El uso de estos documentos falsos, serd sancionado con las
mismas penas previstas en cada caso.”.

PICOITA ASTUDILLO PATRICIA CATALINA
MUNICIPIO DE LOJA

Figura 29. Documento para firmar

Al dar clic en el boton Firmar, (muestra pantalla emergente consta los botones de Firmar y Cancelar Ver figura

30.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

Direccion: Calke Madrid
Cadigo postal

Talétano
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Firmar Formularic de Solicibed de Aprobacion de Términos de Referencia

Yo, PICOITA ASTUDILLO PATRICIA CATALINA con cédula de identidad 1719349191, declaro bajo juramento
que teda la informacién ingresada corresponde a la realidad y reconozco la responsabilidad que genera la
falsedad u ocultamiento de proporcionar datos falsos o errados, en atencién a lo que establece el articulo 328
del Codigo Organico Integral Penal, que sefiala: "La persona que falsifiqgue, destruya o adultere modificando los
efectos o sentido de los documentos publicos, privados, timbres o sellos nacionales, establecidos por la Ley para
la debida constancia de actos de relevancia juridica, sera sancionada con pena privativa de libertad de cinco a
siete afios. Cuando se trate de documentos privados la pena serd de tres a cinco afios. El uso de estos
documentos falsos, serd sancionado con las mismas penas previstas en cada caso

FIEMAR l CANCELAR
Firmar Formulario de Solicitud de Aprobacion de Témminos de Referencia

Registro TDR Informacion de término de referencia ingresada con éxito.
Documentacion: Archivo guardado
Firmar documentos Estimado usuario para firmar documentos electronicos dar clic en ARCHIWVO FIRMA y continuar.

Si no ha manejado el archivo de firma, seguir guia en el siguienie enlace: Manual

ARCHIVO FIEMA l FINALIEAR FIRMA

Figura 30.Formulario Firma

Al dar clic en el botén de Archivo Firma, muestra pantalla para ejecutar, seguidamente, presenta la pantalla
para escoger el tipo de firma, si token o archivo digital, se ingresa contrasefia. Al realizar la firma digital el
sistema muestra mensaje del archivo de firma con éxito Ver Figura 31.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica

Calke Madrid 1155 y Andalucia
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Advertencia de Seguridad o

éDesea ejecutar esta aplicacion?

'E Publicador: DESCONOCIDO
LU Ubicacién:  http://172. 16.0.249:8543

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: ests aplicacidn se ejecutard con acceso no restringido lo gue puede poner en rigsgo su
computadora e informacidn personal. La informacidn proporcionada no es fiable o es desconocida,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacion a menos que conNozca sU origen.

Mas informacidn
Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion

:ii.cepto los riesgos v deseo ejecutar esta aplicacion.; Cancelar

Figura 31.Firma electronica

DE TERMINOS DE
REFERENCIA APS

Seleccionar si tiene firma electronica con Token o con archivo ,una vez firmado muestra un mensaje firmado

con éxito.
En el enlace

http://maetransparente.ambiente.gob.ec/documentacion/MesaAyuda/GUIA_FIRMA ELECTRONICA.pdf
encontrara la guia para la configuracion de la firma.

Llegara un Correo al Prestador de Servicios, donde se indica que el trdmite de aprobacion de Términos de

Referencia ha ingresado exitosamente Ver Figura 32.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica
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De: | Registro PUblico del Agua (RPA)

Para: | patricia herrera

Estimado (3) MUNICIPIO DE LOJA
El tramite de aprobacian de Término de Referencia ha ingresado exitosamente.

El seguimiento del tramite lo puede hacer ingresando al Registro Plblico del Agua (http://prueba2-
rpa.ambiente.gob.ec:8385/senagua-web/) opcion Gestion de Agua Potable y Saneamiento.

Saludos cordiales,
Ministerio del Ambiente, Agua y Transicién Ecoldgica
Este correo fue enviado automdticamente usted no debe responderlo

Cualguier inquietud puede canalizarla a través de la linea telefénica 023987600 ext. 3001 - 2002 - 3003 - 3004 - 3005

Solicitud de Aprobacién de Términos de Referencia 1 de Junio de 2023 1121

Figura 32.Notificacion de Aprobacion

Nota.- En el caso de que el Prestador de servicios no cumpla en firmar la validacion en el tiempo de los 5 dias,

se procede archivar el expediente.

PROCESO DE INSPECCION

Llegara un correo al Prestador de Servicios, donde le indica la fechas de inspeccion y el nombre del técnico

Ver Figura 33.

Solicitud de Aprobacion de Términos de Referencia
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Figura 33.Notificacion de Fechas de Inspeccion

PROCESO DE APROBACION

Al ingresar al sistema se puede verificar que consta el expediente con la Notificacion activada Pendiente vy el

estado de la solicitud PRONUNCIAMIENTO TDR EMITIDO Ver figura 34.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica

Madr
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Figura 34.Pronunciamiento Emitido

Al dar clic en el botén Pendiente, se abre la ventana donde se puede descargar los documentos Oficio Aprobado
Tdr e Informe Aprobado, en la parte inferior consta los botones Enviar y Cerrar Ver figura 35.

Republica Ministerio del Ambiente,
el Bcuador — Agua y Transicion Ecoldgica

Su solicitud presenta nueva notificaciones que deben ser atendidas lo antes posible.

Estimado MUNICIPIO DE LOJA su tramite Nro. MAATE-TDR-2023-0005, de |la aprobacion de los TDR SISTEMA DE
ALCANTARILLADO SANITARIO revisado por parte del pedro.calvopina, de |la Planta Central Direccion de Agua
Potable y Saneamiento, ha sido aprobado

Documentos adjuntos que debe descargar y revisar:

Oficio Aprobacion Tdr Descargar +
Informe Aprobado Descargar

Figura 35.Documentos de aprobacion

Una vez el Prestador de servicios, descargue los documentos, el Oficio de Aprobacién Tdr firmado por el
Subsecretario,el Informe Aprobado firmado por el Técnico y el Director.

Informe Observado Firmado
Se puede comprobar el Informe cuando es observado que tiene la firma respectiva del Técnico y del Director.

Oficio Observado Firmado

Calke Madrid 1155 y Andalucia
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Una vez el Subsecretario o Director Zonal firme el Oficio, se puede comprobar que consta la firma en el

documento.

Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecoldgica




