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1. INFORMACION DEL PROCESO

Cadigo del Proceso:

Nombre del
Macroproceso:

Tipo de Proceso:

Nombre del Proceso:

Alcance:

Responsable del Proceso:

Descripcion:

Productos/Servicios del
Proceso:

Tipo de Usuario:

Fecha de revisién del formato:27/11/2023
Versién: 08

MAATE-DAPS-P04

GESTION INTEGRADA E INTEGRAL DEL RECURSO HIDRICO Y DE AMBIENTE

Sustantivo

Aprobacién de términos de referencia y emision de viabilidades técnicas para
proyectos de agua potable y saneamiento.

Desde la recepcion de la solicitud para aprobacion de términos de referencia y
emisiéon de viabilidades técnicas para proyectos de agua potable y
saneamiento.

Hasta la emision de la aprobacidn de los términos de referencia y viabilidad
técnica para proyectos de agua potable y saneamiento.

R/

% Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento Riego y Drenaje
/Direccién de Agua Potable y Saneamiento es la responsable del
proceso en proyectos de agua potable y saneamiento con una
poblacion actual mayor a 50.000 habitantes.

+ Direccién Zonal / Unidad de Agua Potable y Saneamiento, es a
responsable del proceso en proyectos de agua potable y saneamiento
con poblacién actual menor o igual de 50.000 habitantes.

OBJETIVO DEL PROCESO:
% Emitir la aprobacién de términos de referencia y emision de
viabilidades técnicas de proyectos de agua potable y saneamiento.
DISPARADOR:
« Cumplir con la normativa vigente emitida por parte de la Ley
Organica de Recursos Hidricos Usos y Aprovechamiento del Agua en
su literal m) Emitir informe técnico para la ejecucién de los proyectos
de agua potable.
PROVEEDORES:
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipales
Viceministerio del Agua
Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.
Direccion de Agua Potable y Saneamiento.
Direccién Zonal.
ENTRADAS:
% Solicitud para aprobacion de términos de referencia y emision de
viabilidades técnicas para proyectos de agua potable y saneamiento
SUBPROCESOS:
1. Aprobacién de términos de referencia para proyectos de agua
potable y saneamiento.
2. Emisidn de la viabilidad técnica para proyectos de agua potable y
saneamiento.

5

%

5

%

5

%

7
°e

%

8

Términos de Referencia aprobados.
Viabilidad técnica emitida.

*.
°n
®,
0.0

¢ Interno:
e Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.
o Direccion de Agua Potable y Saneamiento.

Cédigo del formato: MAATE-DPSGC-P01-5P02-R10 Pagina: 5




ceiii Y

Controles:

Recursos:
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¢ Direcciones Zonales.

< Externo:
e Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales o sus delegados.
e Prestadores de Servicio Comunitarios de Agua Potable vy

Saneamiento.

>

«* Requisitos Internos:

e Estatuto Organico de Gestidn Organizacional por Procesos del
Ministerio.

¢ Normativa técnica para estudios y disefios.

% Requisitos legales:

¢ Constitucién de la Republica del Ecuador.

e Ley Organica de Recursos Hidricos, Usos y Aprovechamiento del
Agua y su Reglamento.

++» Tecnoldgicos
o Base de datos en Registro Publico del Agua.
e Submaédulo de aprobacion de términos de referencia de proyectos
de agua potable y saneamiento en el Registro Publico del Agua.
e Submaédulo de emisién de viabilidad técnica de proyectos de agua
potable y saneamiento en el Registro Publico del Agua.
« Infraestructura
e Instalaciones de trabajo en el nivel central y nivel desconcentrado en
el Ministerio
« Equipamiento y materiales
o Suministros de Oficina
e GPS
o Escaner
e Impresora
e Paquetes tecnoldgicos
* Recursos
e Personal técnico, legal y administrativo asignado en el nivel central o
en el nivel desconcentrado.
« Informacion
e Requisitos
e Proyecto completo.
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2. GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINO

DEFINICION

Agua Potable

Agua utilizada para beber, preparar y cocinar alimentos u otros usos domésticos,
independiente del origen y suministro, con caracteristicas fisicas, quimicas y
microbioldgicas que garanticen su inocuidad y aceptabilidad para el consumo
humano.?!

Certificado de Interseccidn

El certificado de Interseccion es un documento generado a partir de las
coordenadas UTM en el que se indica con precisidon si el proyecto, obra o
actividad propuestos intersecan o no, con el Sistema Nacional de Areas
Protegidas (SNAP), Bosques y vegetacidon protectora, patrimonio Forestal del
Estado, zonas intangibles y zonas de amortiguamiento.?

D.Z

Direccion Zonal.

Disefio Definitivo

Son los productos a detalle de la alternativa seleccionada en la etapa de
factibilidad para llevar a cabo la construcciéon y operacion del proyecto. Los
disefios definitivos comprenden actividades interdisciplinarias que consideran el
tamafio del proyecto y los requerimientos definidos por la SAPSRD.3

Especificaciones Técnicas

Son los documentos en los cuales se definen las normas, exigencias, requisitos y
procedimientos a ser empleados y aplicados en la construccion de estructuras e
instalacion de equipos en sistemas de agua potable y saneamiento.*

Informe Técnico

Documento emitido por un érgano administrativo que, a través del analisis de
un asunto determinado, aporta elementos de opinidn o juicio para la formacion
de la voluntad administrativa, mediante una conclusidon y recomendacion
inequivoca.®

Norma Técnica Ecuatoriana

Es un documento elaborado por el Servicio Ecuatoriano de Normalizacién (INEN)
que tiene por objeto formular especificaciones técnicas, cédigo de practica,
guias de procesos, etc. que en conjunto establecen criterios de calidad y
confiabilidad para garantizar seguridad y proteccién de los consumidores.®

Normas Técnicas de Disefio
de Sistemas de Agua
Potable y Saneamiento

Conjunto de requisitos y regulaciones que garantizan que los disefios de
sistemas de abastecimiento de agua potable y de eliminacién de aguas
residuales se realicen dentro de un marco técnico adecuado para la realidad de
poblaciones urbanas y rurales del Ecuador.’

Prestadores de Servicios

Corresponde a Gobiernos Autonomos Descentralizados Municipales o sus
delegados y Juntas Administradoras de Agua Potable.®

Nota: De acuerdo con el Cédigo Orgdnico de Organizacion Territorial (COOTAD)
Art. 279 se establece: “Los Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales
pueden delegar la gestion de sus competencias a los Gobiernos Provinciales,
Empresa Publicas, Mixtas y de Economia Popular y Solidaria.”

Proyecto

Conjunto de estudios y disefios, memoria técnica, lista de materiales,
especificaciones técnicas, manual de operacion y mantenimiento, presupuestos,
documentos de licitacién y programacién de trabajos, etc., para la ejecucion de
una obra.

Proyecto Integral

Es un mecanismo en el cual se establece un conjunto de objetivos, metas y
acciones que permiten atender a zonas que requieren atencién prioritaria.’

1 Norma NTE INEN 1108. Agua para Consumo Humano. Requisitos.

2 Acuerdo N° 061, Registro Oficial, Edicién Especial 316 Lunes 04 de Mayo del 2015, “Reforma del VI del texto unificado de Legislacién Secundaria”.

3 Norma CO 10.07-601: Norma para Estudio y Disefio de Sistemas de Agua Potable y Disposicién de Aguas Residuales para Poblaciones Mayores a 1000 habitantes.
4 Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento, Riego y Drenaje.

5 Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento, Riego y Drenaje.

6 Servicio Ecuatoriano de Normalizacién (INEN)

7 Norma CO 10.07-602: Sistemas de Abastecimiento de Agua Potable, Disposicion de Excretas y Residuos Liquidos en el Area Rural y Norma CO 10.07-601: Norma para Estudio y
Disefio de Sistemas de Agua Potable y Disposicion de Aguas Residuales para Poblaciones Mayores a 1000 habitantes.
8 Subsecretaria de Agua Potable y Saneamiento, Direccién de Fortalecimiento a la Descentralizacién de Servicios de Agua Potable y Saneamiento.

9 EDINEN




£ fY

Ministerio del Ambiente, Agua
y Transicién Ecoldgica

Proyectos de operaciény
mantenimiento

Es un mecanismo en el cual se establecen actividades orientadas al
funcionamiento correcto de los componentes de los sistemas de agua potable y
saneamiento, asi como la conservacién de estos en buen estado.

Proyecto de ampliacion de
cobertura de servicio

Es un mecanismo en la cual se establecen acciones para extender los servicios
de agua potable y saneamiento

Saneamiento

El saneamiento se refiere a la gestién de las aguas residuales a través de los
sistemas de alcantarillado sanitario, pluvial y unidades basicas de saneamiento;
para la recoleccién, transporte, tratamiento y disposicién final.*

SAPSRD

Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.

Términos de Referencia
(TDR)

Son documentos que contienen objetivos, lineamientos, actividades especificas
y estructura general del proceso para la contratacién de un determinado
estudio. 12

Viabilidad Técnica de
proyecto

Oficio de pertinencia de cumplimiento de los requisitos técnicos y Normas de
Disefio vigentes de estudios y disefios definitivos de agua potable y
saneamiento.’®

Viabilidad Técnica de
términos de referencia

Oficio de pertinencia de cumplimiento de los requisitos técnicos y Normas de
Disefio vigentes para términos de referencia para la elaboracion de los estudios
de agua potable y saneamiento.*

10 Manual de gestion de sistemas de agua a nivel urbano y comunitario para el fortalecimiento de capacidades en la gestion de la calidad de agua
1 subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.

12 Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

13 Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.

14 Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.
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3. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO
No aplica.
4. LINEAMIENTOS DEL PROCESO

El proceso de “aprobacion de términos de referencia y emisidon de viabilidades técnicas
para proyectos de agua potable y saneamiento” requiere considerar los siguientes
lineamientos:

e Constitucion de la Republica del Ecuador

Articulo 318.- Se prohibe toda forma de privatizacion del agua y determina que la gestién
del agua sera exclusivamente publica o comunitaria y que el servicio de saneamiento, el
abastecimiento del agua potable y el riego seran prestados Unicamente por personas
juridicas estatales o comunitarias, prescribe ademas, que el Estado a través de la
Autoridad Unica del agua, serd responsable directa de la planificacién y gestién de los
recursos hidricos que se destinaran a consumo humano y riego que garantice la soberania
alimentaria, caudal ecolégico y actividades productivas, en este orden de prelacién y que
se requerird autorizacion estatal para el aprovechamiento del agua con fines productivos
por parte de los sectores publico, privado y de la economia popular y solidaria, de acuerdo
con la ley.

e Ley Organica de Recursos Hidricos, Usos y Aprovechamiento del Agua y su
Reglamento.

Articulo 18, Competencias y atribuciones de la Autoridad Unica de Agua.- Llas
competencias son “(...) (m) Emitir informe técnico de viabilidad para la ejecucién de los
proyectos de agua potable, saneamiento, riego y drenaje (...).”.

e Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica

Articulo 100, Responsabilidad de los consultores. - Los consultores nacionales vy
extranjeros son legal y econdmicamente responsables de la validez cientifica y técnica de
los servicios contratados y su aplicabilidad, dentro de los términos contractuales, las
condiciones de informacién basica disponible y el conocimiento cientifico y tecnolégico
existente a la época de su elaboracidn. Esta responsabilidad prescribe en el plazo de cinco
anos, contados a partir de la recepcidn definitiva de los estudios.

Si por causa de los estudios elaborados por los consultores, ocurrieren perjuicios técnicos
0 econdmicos en la ejecucién de los contratos, establecidos por la via judicial o arbitral, la
maxima autoridad de la entidad contratante dispondra que el consultor sea suspendido
del RUP por el plazo de cinco (5) afios, sin perjuicio de las demas sanciones aplicables.



[f”lﬂlﬂ&?\\ // Ministerio del Ambiente, Agua

y Transicién Ecoldgica

En el caso de ejecucién de obra, asimismo seran suspendidos del RUP por el plazo de cinco
(5) afios, sin perjuicio de su responsabilidad civil, los consultores que elaboraron los
estudios definitivos y actualizados si es que el precio de implementacién de los mismos
sufriere una variacién sustancial a la prevista, por causas imputables a los estudios,
siempre y cuando dicho perjuicio ha sido establecido por la via judicial o arbitral. Para la
comparacion se considerara el presupuesto referencial y los rubros a ejecutar segun el
estudio, frente al precio final de la obra sin reajuste de precio.

5. REGLAS DEL NEGOCIO

El subproceso de “aprobacién de términos de referencia para proyectos de agua potable y
saneamiento” requiere considerar las siguientes reglas del negocio:

- Los términos de referencia de proyectos de agua potable y saneamiento, otorgados
por la Autoridad Unica del Agua tienen una vigencia de cuatro afios contados a partir
de la fecha de emisién. Cumplido el periodo de vigencia, se deberd actualizar los
términos de referencia y solicitar una nueva aprobacién.

- Para términos de referencia de proyectos de agua potable y saneamiento que
cuenten con aprobacién vigente, y que requieran modificaciones al documento o
presupuesto de los términos de referencia, antes de iniciar el proceso de contratacion
del estudio, deberd solicitar una nueva aprobacién a la Autoridad Unica del Agua.

- La Autoridad Unica del Agua prepara modelos de términos de referencia para
contratacién de estudios de agua potable, alcantarillado sanitaria, alcantarillado
pluvial, unidades basicas de saneamiento y fiscalizacion de estudios, los cuales
estdn para ser descargados en el Registro Publico del Agua, mediante el siguiente
link: https://www.ambiente.gob.ec/biblioteca/

- Los términos de referencia elaborados por los prestadores de servicio, deberan
ceiiirse a los siguientes formatos como minimo, sin embargo, se podra aportar por
parte de los prestadores de servicio con aspectos técnicos que mejoren la
eficiencia y ejecucién del proyecto, seguin la necesidad de cada caso.

El subproceso de “emision de viabilidades técnicas para proyectos de agua potable y
saneamiento” requiere considerar las siguientes reglas del negocio:

- Las viabilidades técnicas a proyectos de agua potable y saneamiento, otorgadas por la
Autoridad Unica del Agua tienen una vigencia de cuatro afios contados a partir de la
fecha de emision. Cumplido el periodo de vigencia, se deberd actualizar el proyecto
integral y solicitar una nueva viabilidad técnica.

- Para proyectos que cuenten con viabilidad técnica vigente, y que requieran
modificaciones en los disefios definitivos, antes de iniciar el proceso de contratacion
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de obra, se deberd solicitar una nueva viabilidad técnica a la Autoridad Unica del
Agua.

- Para proyectos que cuenten con viabilidad técnica, y que se haya proyectado y
ejecutado por etapas o fases, se podra continuar con las etapas o fases que falten
ejecutarse sin necesidad de solicitar una nueva viabilidad técnica.

- Se emite viabilidades técnicas solo para proyectos integrales de agua potable y
saneamiento.

- No requiere viabilidad técnica proyectos que sean de tipo operaciéon vy
mantenimiento, regeneracién urbana o ampliacion de cobertura de servicio de agua
potable y saneamiento, siempre y cuando la Autoridad Unica del Agua realice un
analisis previo de la solicitud que debera realizar el prestador de servicio.

- Laviabilidad técnica en ninglin caso reemplaza la responsabilidad de la aprobacién de
los estudios y disefios por parte del fiscalizador y/o administrador del contrato.

- Segun la Ley Organica de Recursos Hidricos, Usos y Aprovechamiento del Agua, en su
Articulo 90, literal c) estipula que: “..Los estudios y proyectos de infraestructura
hidrdulica necesarios para su utilizacion hayan sido aprobados previamente por la
Autoridad Unica del Agua...”. Por los cual uno de los requisitos para obtener el
certificado de autorizacién de uso y aprovechamiento de agua, es el otorgamiento de
la viabilidad técnica, para el tramite de viabilidad técnica se solicitara el Certificado de
Disponibilidad del Agua emitido por la Agencia de Regularizacion y Control del Agua.

- La informacion referente a los terrenos donde se ubicaran las estructuras de los
proyectos de agua potable y saneamiento, sera responsabilidad del prestador de
servicio y para la emisidn de la viabilidad técnica, se debera presentar documentos
legales que acrediten tenencia de las propiedades.

Con la finalidad de proceder con la revisién de estudios de agua potable y saneamiento
presentados por parte de los Prestadores de Servicio, deberdn contemplar como minimo
los siguientes aspectos en los proyectos de agua potable y saneamiento, detallados a
continuacion:

ASPECTOS GENERALES E INFORMACION BASICA:
ANTECEDENTES: Descripcidon de los motivos por los que se debe realizar el proyecto

OBJETIVOS GENERAL Y ESPECIFICOS DEL ESTUDIO: Las razones por las cuales se
realiza el disefio y describir los problemas que su materializacidon resolvera.
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La ubicacidén y caracteristicas fisicas de la comunidad beneficiaria, aspectos socio-
econdmicos, servicios publicos existentes, educacion, vivienda, vias de comunicacion,
servicios basicos, telefonia, salud, energia eléctrica y demds datos de importancia.

ANALISIS (DIAGNOSTICO O EVALUACION) DE SISTEMAS EXISTENTES. ESTUDIOS DE
PREFACTIBILIDAD, FACTIBILIDAD Y DISENOS DEFINITIVOS)

Describir en forma detallada el sistema existente de abastecimiento de agua potable
y/o saneamiento, exponiendo los problemas de funcionamiento en todas las unidades
hidraulicas: captacidén, conduccidn o impulsidn, estaciones de bombeo, plantas de
tratamiento, tanques de reserva, redes de distribucién de agua potable y/o red de
alcantarillado, sistema de tratamiento de aguas servidas y descargas.

Incluir alternativas de mejoramiento y/o rehabilitacion, calcular el costo de cada
alternativa, seleccionar la 6ptima en componentes técnico, social, econdmico y
ambiental.

En el caso de que la fuente de abastecimiento del sistema de agua potable sea la
captacion de aguas subterraneas es necesario realizar el analisis y evaluacion de la
disponibilidad de los recursos hidricos subterraneos.

A continuacidn, se detalla la informacién que deben contener los estudios de agua
potable y saneamiento en cada etapa de ejecucion:

ETAPA DE PREFACTIBILIDAD: a continuacidén, se detalla lo minimo que debera incluir
esta etapa:

e Informacidén basica sobre el area del proyecto

e Evaluacién y diagndstico del sistema actual

e Bases del disefo, periodo de disefio

e Demanda futura

e Comparacion entre oferta y demanda

e Levantamiento de informacién socioecondmica

e Informes del Plan de muestreo, calidad, medicion de caudales vy
caracterizacion del agua

e Estudio de trazabilidad y del cuerpo receptor.

ETAPA DE FACTIBILIDAD: a continuacién, se detalla lo minimo que deberd incluir esta
etapa:

e Estudio topografico, hidroldgico y geoldgico
e Diagndstico de la gestién técnica, administrativa y comercial del servicio
e Pardmetros de prediseio.

Fecha de revisién del formato:27/11/2023 |
Version: 08 Cédigo del formato: MAATE-DPSGC-P01-5P02-R10 Pagina: 12



[JZM[?&&?\\ l/ Ministerio del Ambiente, Agua

y Transicidn Ecoldgica

a) Periodo de diseio: varia segin las condiciones de la obra a disefiarse y
nivel de servicio, segin Normas de Disefio CO 10.07 — 601 o 601. En caso de
adoptarse un periodo diferente, sustentar técnicamente la razén de su
seleccién

b) Poblacién actual y de disefio: el recuento de la poblacidon actual debe
basarse en un estudio o recuento poblacional (Censo Nacional INEC) o
realizado por el mismo disefiador. Para el calculo de la poblacién futura o
de disefio, calcular el indice de crecimiento poblacional o adoptar el
correspondiente a la zona, segun el cantdn y provincia. A continuacion,
adoptar el tipo de célculo, justificando su adopcién. Elaborar un cuadro de
proyeccion de la poblacion con datos afio a afio hasta el final del periodo de
diseno.

c) Dotacién Basica Adoptada: varia segun el nivel de servicio escogido, climay
poblacién de disefio. Sustentar su seleccion de manera técnica y con
fundamentos técnicos.

d) Caudales de disefio: se debe calcular el caudal medio diario y el caudal
maximo diario, utilizando los factores de mayoracién que se exponen en las
Normas de Diseflo. Con los caudales antes mencionados calcular los
caudales para cada unidad del sistema: captacion, conduccion, volumen de
almacenamiento, planta de tratamiento, red de distribucidn, alcantarillado
sanitario, sistema de tratamiento. Describir la razén técnica por la cual se
escogid la alternativa para cada unidad del sistema. Igualmente adjuntar
analisis fisico quimico bacterioldgico del agua.

e) En el caso de captacion de fuente subterranea (pozo): Disefio y
especificaciones técnicas de construccién de pozo de produccion
Especificaciones técnicas de equipos de bombeo requeridos (grupo bomba-
motor, transformador, generador, etc).

Disefios de instalaciones eléctricas en alta y baja tensién, asi como

hidraulicas de la estacién de bombeo

e Planteamientos de alternativas

e Analisis y seleccion de alternativa optima

e Informe de revision de las alternativas por fiscalizacion y/o
administracion de contrato y aceptacion de la alternativa dptima

e Categorizacion y certificado de interseccion del proyecto de acuerdo a la
Legislaciéon Ambiental Vigente.

e Acta de socializacion de las alternativas (participan: GAD, Consultor,
Fiscalizador y/o Administrador de contrato).

DISENOS DEFINITIVOS: a continuacién, se detalla lo minimo que debera incluir esta
etapa:

e Memoria descriptiva de las Fases de prefactibilidad y factibilidad
e Actualizacién de las bases y parametros de disefio.
e Memoria técnica de los trabajos topograficos
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e Disefno Hidraulico — Sanitario: presentar el disefio hidraulico sanitario para
todos los componentes del sistema, ya sean nuevos, rehabilitaciones,
ampliaciones de agua potable, alcantarillado sanitario, alcantarillado pluvial y
unidades basicas sanitarias.

e Disefo Estructural: presentar para todos los componentes hidraulico-
sanitarios del sistema, captaciones, pasos de quebrada, anclajes, plantas
potabilizadoras, plantas de tratamiento de aguas residuales, etc. Se deberan
calcular utilizando el programa EXCEL o con el método de elementos finitos
usando el programa SAP2000 o cualquier otro método computarizado.

e Disefo eléctrico — mecdnico: presentar el disefio electromecdnico de los
componentes que se requiera, de ser necesario incluyendo disefios eléctricos
y elaborard los planos electro-mecdnicos de las obras, siguiendo normas
establecidas para el efecto.

e Estudios geologia y geotecnia: Descripcion de las caracteristicas geoldgicas —
geotécnicas de la zona de influencia del proyecto, que conlleve a establecer la
localizacion mas segura de los componentes de las diversas alternativas del
proyecto ante la presencia de posibles riesgos naturales, incluyendo los
sismicos y volcanicos, y el suministro de los parametros geomecanicos que
sirvan para el disefio definitivo de implantacién de estructuras de las
diferentes unidades del proyecto.

e Plan de desarrollo comunitario y participacion social: Descripcién de las
actividades que realizard la comunidad para participar activamente en el
desarrollo del proyecto, desde la etapa de conocimiento del nuevo proyecto,
seleccion de alternativas técnicas, administracion del sistema, labores de
operacion y mantenimiento con el fin de asegurar la sostenibilidad del
sistema. Se deben presentar actas de reuniones y aceptacion de tarifas por los
servicios.

e Transferencia de conocimiento y tecnologia: Documento que contenga la
programacion de las tematicas a abordar, material o instrumentos
pedagdgicos a utilizar, cargas horarias, aspectos metodoldgicos que cubran
tanto temas tedricos como practicos y de acompafiamiento; perfiles de los
profesionales que impartiran la capacitacion y la transferencia tecnoldgica y/o
del conocimiento (know how); se recomienda, aunque esto no es una regla
general, que se considere un equipo minimo de profesionales con
conocimiento en los procesos del sistema a implementarse.

e Manuales de operacion y mantenimiento: Elaborara el manual de operaciény
mantenimiento de todos los componentes del sistema con su respectivo
presupuesto.

e Especificaciones técnicas de construccion: Recuento de la clase de materiales
y accesorios que se utilizaran en la construccion del proyecto, unidad por
unidad. Se debe presentar especificaciones técnicas por cada rubro del
presupuesto referencial.
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e Regularizacion ambiental: Regularizacion ambiental que presente el consultor
debe corresponder a lo especificado en la categoria del proyecto, y debera
cefiirse a la normativa ambiental vigente.

e Gestion de riesgos y vulnerabilidad del sistema: Analizar el grado de
afectacién que los desastres naturales (sismos, deslizamientos de tierra,
erupciones volcdnicas, etc.) pueden tener sobre el sistema y describir la forma
de elevar el nivel de seguridad del sistema unidad por unidad. Se alienta el uso
del documento “Guias Técnicas para la Reduccién de la Vulnerabilidad en los
Sistemas de Agua Potable y Saneamiento”, preparado por la Subsecretaria de
Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.

e Presupuesto general - cronograma valorado de trabajos: Una vez disefiado el
proyecto en su totalidad, calcular el costo de su construccién realizando un
analisis pormenorizado de los precios unitario de cada unidad, utilizando los
precios actualizados de materiales de construccién, salarios de mano de obray
equipos a utilizarse. Presentar un cuadro resume claro del presupuesto por
unidades constitutivas (por subtotales). Adjuntar un cronograma valorado de
los trabajos a ejecutarse. En este presupuesto también deberd constar la
transferencia tecnoldgica y del conocimiento. Desagregacion tecnoldgica de
acuerdo a requerimientos de SERCOP.

e Estudio econdmico financiero: Metodologia de recuperacidon de inversion,
calculo de T.I.R., V.A.N., tarifas de servicio y demas indicadores econdmicos
generados en el proyecto.

e Planos y mapas: Elaborar planos del disefo, formato A1, con vistas en planta y
perfil de todos y cada uno de las unidades del sistema. Incluir detalles de
tuberias, accesorios, planillas de hierros, anclajes, etc.

e Resumen ejecutivo: Sintesis de los aspectos técnicos y sociales mas
importantes del proyecto, con el objeto de que su lectura proporcione una
visién general de los estudios y se logre su comprension completa.

Nota: Los estudios presentados por los prestadores de servicio deberdn ceiiirse
estrictamente a lo especificado en las Normas de Disefio vigentes, para sectores urbano y
rural.

> TIEMPO DE REVISION DE LOS PROCESOS

Tabla No.1 Tiempo de aprobacién de términos de referencia para proyectos de agua potable y saneamiento
en Planta Central y Desconcentrado

Responsable Poblacién beneficiaria actual Responsable Tiempo (Dias
(Emision Viabilidad Técnica de TDRs) (Informe Técnico) laborables)

Subsecretaria de Agua Potable, 550.000 habitantes Direccién de Agua Potable y

Saneamiento, Riego y Drenaje Saneamiento 20

Unidad Agua Potable y

<50.000 habitantes Saneamiento 20

Direccién Zonal
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Tabla No.2 Tiempo de emision de la viabilidad técnica para proyectos de agua potable y saneamiento en
Planta Central y Desconcentrado

Responsable Tiempo por estudio

P .. Poblacién beneficiaria actual Responsable (Informe Técnico ,

(Emision Viabilidad Técnica) ! iciart u P ( 8 (dias laborables)
Subsecre.tarl'a de.Agua Potabl.e, 550.000 habitantes Direccién de Ag.ua Potabley 35
Saneamiento, Riego y Drenaje Saneamiento

Unidad de Agua Potable y

Direccion Zonal <50.000 habitantes Saneamiento 3

> REQUISITOS BASICOS OBLIGATORIOS

En el subproceso de “aprobacion de términos de referencia para proyectos de agua
potable y saneamiento” los requisitos basicos obligatorios son:

Documentos adjuntos:

Términos de Referencia del Estudio.

Presupuesto del Término de Referencia del Estudio

Término de Referencia de la Fiscalizacion del Estudio (opcional)

Presupuesto del Término de Referencia de la Fiscalizacion del Estudio (opcional)
Delegacién emitida por el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal al
Gobierno Autéonomo Descentralizado Parroquial, Juntas Administradoras, ONG,
Empresa Publica” (en el caso de aplicar).

vk wnN e

Los documentos mencionados deberan cargarse al sistema del Registro Publico del Agua
en formato PDF con sus respectivas firmas electrénicas de responsabilidad.

El Prestador de Servicios, previo al ingreso de la solicitud debe disponer de la siguiente
informacion: nombre, provincia, cantén, parroquia, localidad, tipo del termino de
referencia, coordenadas geograficas del proyecto en formato UTM WGS84 en zona 178,
poblacién actual.

En el subproceso de “emision de viabilidades técnicas para proyectos de agua potable y
saneamiento” los requisitos basicos obligatorios son:

Documentos adjuntos:

1. Delegacion emitida por el GAD Municipal al GAD Parroquial, Juntas
Administradoras, ONG, Empresa Publica

2. Link de descarga del proyecto completo (que no caduque)

3. Coddigo del proyecto registrado en el SUIA
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4. Certificacion del tramite de adquisicion de terrenos georreferenciados en los
cuales se implantaran las obras; y de ser el caso la certificacién de tramites de
servidumbre de paso

5. Para los casos de proyectos con obras que contemplen componentes eléctricos,
disponer de la aprobacion de los estudios eléctricos emitidos por la empresa
eléctrica correspondiente o ente competente.

6. Informe técnico final de fiscalizacion y/o administrador del contrato, o acta
entrega recepcién definitiva de los estudios. En caso de estudios elaborados por la
administracion directa, se presentarda el informe final de autoridad técnica
competente.

e Para el caso de fuentes superficiales y subterraneas, se verifica que se disponga
del Certificado de Disponibilidad del Agua (CDA) emitido por la Agencia de
Regulacion y Control del Agua (ARCA); o disponer de la Autorizacion de uso y
aprovechamiento de agua, en el Registro Publico del Agua (RPA).

e Se verifica que se disponga de Certificado de interseccidon en la Plataforma del
Sistema Unico de Informacién Ambiental (SUIA).

Los documentos mencionados deberan cargarse al sistema del Registro Publico del
Agua en formato PDF con sus respectivas firmas electrénicas de responsabilidad.

El Prestador de servicios, previo al ingreso de la solicitud debe disponer de la siguiente
informacion: nombre, provincia, cantdén, parroquia, localidad, tipo de proyecto,
coordenadas geograficas del proyecto en formato UTM WGS84 en zona 17S, datos
técnicos.

6. RIESGOS OPERATIVOS DEL PROCESO

A continuacidn, se presenta los riesgos operativos del proceso:

FACTOR DE RIESGO RIESGO INDICATIVO NIVEL DE SEVERIDAD
INFRAESTRUCTURA Riesgo Laboral - Factor BAIO
de Riesgo Fisico
TALENTO HUMANO Organico Estructuraly BAJO
Numérico
Riesgos . .,
Capacitacion e induccién BAJO
ivos: TALENTO HUMANO
Operativos: al personal
SISTEMAS DE Integracion de los MODERADO
INFORMACION Sistemas de Informacién
ENFOQUE DE GESTION Disponibilidad de los BAJO
Recursos Financieros
ENFOQUE DE GESTION | =X¢®%° d‘; |I(e;mpos de MODERADO
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7. MAPA DE INTERRELACION DE PROCESOS

A continuacion, se presenta un diagrama de la vision general del proceso “aprobacién de
términos de referencia y emisién de viabilidades técnicas para proyectos de agua potable
y saneamiento”.

8. DESCRIPCION DEL SUBPROCESO APROBACION DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA
PROYECTOS DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

8.1 FICHA DEL SUBPROCESO

Codigo del

Subproceso: MAATE-DAPS-P04-SP0O1

Nombre del |Aprobacién de términos de referencia para proyectos de agua potable vy

subproceso: saneamiento

Alcance: Desde la recepcion de la solicitud para aprobacion de términos de referencia

Hasta la emision de la aprobacion de términos de referencia para proyectos de
agua potable y saneamiento

Responsable del % Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento Riego y Drenaje /Direccidn

Subproceso: de Agua Potable y Saneamiento es la responsable del proceso en
proyectos de agua potable y saneamiento con una poblacién actual
mayor a 50.000 habitantes.

+ Direccién Zonal / Unidad de Agua Potable y Saneamiento, es a
responsable del proceso en proyectos de agua potable y saneamiento
con poblaciéon actual menor o igual de 50.000 habitantes.

OBIJETIVO DEL SUBPROCESO:

Descripcion: < Los Términos de Referencia para estudios y disefios de proyectos de
Agua Potable y Saneamiento, son los lineamientos técnicos en todos los
campos establecidos por el Contratante para que, en el desarrollo de la
elaboracién de dichos estudios, estos sean efectuados y el producto
final cumpla con las Normas de Disefio de Sistemas de Agua Potable y
Saneamiento.

DISPARADOR:
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% Necesidad de emitir informe técnico para la aprobacién de términos de
referencia para proyectos de agua potable y saneamiento.
PROVEEDORES:
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipales
* Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.
* Direccion de Agua Potable y Saneamiento.
% Direccidn Zonal.
ENTRADAS:
++ Solicitud de pedido de aprobacion de términos de referencia para
proyectos de agua potable y saneamiento.
% Informacidn técnica necesaria para elaborar el informe técnico.

KD
”e

B3

B3

5

Salidas del Subproceso ¢ Términos de Referencia aprobados.

Tipo de usuario: ** Interno:
e Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.
e Direccién de Agua Potable y Saneamiento.
e Direcciones Zonales — Oficinas Técnicas.
* Externo:
e Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales o sus delegados.
e Prestadores de Servicio Comunitarios de Agua Potable vy
Saneamiento.

-,

* Requisitos Internos:

e Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del
Ministerio

e Normativa técnica para estudios y disefios

>

Controles: R

* Requisitos legales:

e Constitucion de la Republica del Ecuador

e Ley Organica de Recursos Hidricos, Usos y Aprovechamiento del Agua
y su Reglamento.

>

D>

* Tecnoldgicos
e Base de datos de la informaciéon de aprobacién de términos de
referencia.
e Submaddulo de aprobacién de términos de referencia para proyectos
de agua potable y saneamiento en el Registro Publico del Agua.
Infraestructura
e Instalaciones de trabajo en el nivel central y nivel desconcentrado en
el Ministerio.
% Equipamiento y materiales
e Suministros de Oficina.
o GPS.
e Escaner.
e Impresora.
e Paquetes tecnoldgicos.
* Recursos
e Personal técnico, legal y administrativo asignado en el nivel central o
en el nivel desconcentrado.
Informacién
e Requisitos.
e Proyecto completo.

Recursos K

®,
°n

.0

D>

®,
°n
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8.2 DIAGRAMA DE FLUJO DEL SUBPROCESO.

A continuacion, el diagrama del flujo del subproceso.

8.3 PROPOSITO DEL SUBPROCESO

La aprobacion de los términos de referencia para estudios y disefios de proyectos de agua
potable y saneamiento, garantiza que los estudios completos cumplan con las normas de
disefio de sistemas de agua potable y saneamiento.

8.4 ALCANCE DEL SUBPROCESO

Desde la recepcién de la solicitud para aprobacién de términos de referencia por parte de

los prestadores de servicio.

Hasta la emision de la aprobacion de términos de referencia para proyectos de agua
potable y saneamiento a los prestadores de servicio.

8.5 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO

Nro Actividad Rol Descripcion Tiempo Documento
Ingresa al Registro Publico del Agua al mddulo de
Gestion de Agua Potable y Saneamiento, y accede al
Submédulo de aprobacion de términos de referencia
. Ingresaral Prestador de para proyectos de agua y saneamiento.
Sistema Servicio

En el siguiente link de enlace
http://rpa.ambiente.gob.ec/senagua-
web/pages/public/login.xhtml

¢Dispone de usuario y contrasefia?
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SlI: Continua con la actividad 3.
NO: Continua con la actividad 2

Procede a registrar el usuario y contrasefia en el

Registrar usuario Prestador de .
2 & o . Registro Publico del Agua.
y contrasefia Servicio ) L .
Posterior a eso continua con actividad 3.
Ingresar usuario . . .
& N v Prestador de Ingresa al sistema registrando el Prestador de Servicio
3 | contrasefia en el Servicio el usuario y contrasefia
Plataforma RPA y ’
Seleccionar
4 solicitud de Prestador de Selecciona la opcién solicitud de aprobacion de
aprobacion de Servicio términos de referencia
TDR
Crear nueva
solicitud de Prestadorde - L
5 ., L Crea nueva solicitud de aprobacién de TDR.
aprobacién de Servicio
TDR
Ingresa datos generales del TDR, tales como
6 Ingresar datos Prestador de informacion del solicitante, datos del término de
del TDR Servicio referencia.
Carga los requisitos para aprobacion de TDR, los que
se detallan a continuacion:
1.- Términos de Referencia del Estudio.
2.- Presupuesto del Término de Referencia del
Estudio
L 3.- Término de Referencia de la Fiscalizacién del
Cargar requisitos . .
. Prestador de Estudio (opcional)
7 | para aprobacién - o .
Servicio 4.- Presupuesto del Término de Referencia de la
de TDR . ., . .
Fiscalizacion del Estudio (opcional)
5.- Delegacion emitida por el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal al Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial, Juntas Administradoras,
ONG, Empresa Publica” (en el caso de aplicar).
El sistema envia notificacidon de envié de informacién
s L Prestador de . . -
8 Notificar envid . mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
Servicio
El sistema envia notificacion de recepcion de
Notificar . i i6 i i ibli
9 3 Analista de APS informacién mediante la Plataforma Registro Publico
recepcion del Agua.
Se valida la informacién.
¢Estan correctos los requisitos cargados?
NO: Continua con actividad 10.
Validar SlI: El sistema envia notificacion de recepcién de
10 . - Analista de APS . L P
informacion solicitud de aprobacion de TDRS.

Posterior continua con la actividad 15.
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Notificar envio de

El sistema envia notificacion de envid de informacién

1 observaciones Analista de APS mediante la Plataforma Registro Publico del Agua
El sistema envia notificacion de recepcion de
informacion mediante la Plataforma Registro Publico
del Agua.
Notificar . . ,
., Prestador de Dispone de cinco dias laborables para cargar
12 recepcion de . -
. Servicio requisitos faltantes.
observaciones s . .
¢Esta en el tiempo previsto?
No: Continua con actividad 14.
SI: Continua con la actividad 13.
Se procede con el archivo del tramite de la solicitud
. . Prestadorde .
13 | Archivar tramite L de aprobacién de TDR.
Servicio
FIN
. Prestador de Carga los requisitos faltantes y continta con la
14 | Cargar requisitos Servicio actividad 10.
Validar unidad Analista de APS . L. L,
15 Responsable (Central) Designa técnico Planta Central para la gestion.
. El sistema envia notificacion de r ion ramit
3 , Analista de APS 5|s.te a envia notificacio .de ec’epFlo de tramite
16 | Notificar envio mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
(Central)
El sistema envia notificacién de recepcién de tramite
mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
Dispone de cinco dias laborables el Prestador de
Servicio para enviar la solicitud de aprobacion de
o términos de ref ia legalizada.
Notificar Prestador de .erm,mos e.re erenaa.ega 'zada
17 recencion Servicio ¢Estd en el tiempo previsto?
P SI:  Continda con la actividad 18.
NO: Se efectua la consulta: ¢ Tiene firma electrénica?
SI: Continda con la actividad 20.
NO: Continua con la actividad 18
. L Prestador de Se procede con el archivo del tramite.
18 | Archivar tramite L
Servicio FIN
Descarga la solicitud, firma y carga el documento en
Prestador de . . .
19 Descargar L la plataforma Registro Publico del Agua. Posterior
Servicio . .
continua con la actividad 20.
. . Prestador de El Prestador de Servicio firma electrénicamente la
20 | Firmar solicitud L .
Servicio solicitud.
El sistema envia notificacion de envié de tramite
. -, Prestador de ) . s
21| Notificar envid . mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
Servicio
El sistema envia notificacion de recepcion de tramite
Analista de APS r.’nedlante Ifa\ PIatafoIrma Reglstro,Publlco del Agua.
o . éTranscurrieron mds de tres dias laborables de la
Notificar (Central) / Analista e .,
22 ., notificacion para descargar documentos?
recepcion de APS . .
(Desconcentrado) SI:  Continua con la actividad 23.
NO: Continua con la actividad 27.
Bloguear Analista de APS | El sistema bloquea la actividad de descargo de
23 actividad de (Central) / Analista | documentos en la Plataforma RPA si no han sido

descargo de

de APS

descargados a los tres dias laborables.
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documentos (Desconcentrado
Solicitar Analista de APS
24 habilitacion para | (Central) / Analista Solicita habilitacién para descargar documentos.
descargar de APS
documentos (Desconcentrado)
Se desbloquea para que el Técnico asignado proceda
Desbloquear con la descarga de los documentos.
25 descarga Analista de APS
documentos y (Central) Posterior a ello, el sistema envia una notificacién.
notificar Continua con la actividad 26
Notifica desbloqueo de segunda vez, para que
Técnico asignado procesa con la descarga de los
Notificar documentos.
26 | desbloqueo (2da ¢Transcurrieron mas de tres dias de la notificacion
vez) para descargar documentos?
SI:  Continua con la actividad 27
NO: Continua con la actividad 28
. (- El sistema reasigna el tramite a un Técnico del nivel
Reasignar tramite ., .
27 2 Planta Central centra! parala atenc!on del tramltg. _
Posterior a ello, continua con la actividad 28
Analista de APS
Descargar (Central) / Analista | Descarga documentaciéon de pedido de aprobacion de ,
28 L o ) 3 dias
documentacién de APS términos de referencia
(Desconcentrado)
Analista de APS
29 Rewsartermlr\os (Central) / Analista Revisa términos de referencia 4 dias
de referencia de APS
(Desconcentrado)
. Analista de APS
Planificar .
. ., (Central) / Analista . o S .
30 ms;lz)ec'uon de APS Planifica realizar inspeccién técnica 1dia
tecnica (Desconcentrado)
Notificar a Analista de APS | El sistema envia notificacién al Prestador de Servicio
31 Prestador de (Central) / Analista | de la fecha en la cual se realiza la inspeccion del
Servicio dia de de APS tramite mediante la Plataforma RPA.
inspeccion (Desconcentrado)
Realizar visita Analista de APS
técnicay elaborar | (Central) / Analista | Realiza la visita técnica, posterior a ello elabora el ,
32| . . . . 8 dias
informe de visita de APS informe respectivo
técnica (Desconcentrado)
Cargarinforme Analista de APS
- ., (Central) / Analista | Carga informe de la inspeccidn técnica realizada. ,
33 de inspeccion 4 dias
técnica de APS
(Desconcentrado)
Analista de APS
34 | Elaborar informe (Centt:(le)ipA:allsta Elabora el informe técnico con o sin observaciones
(Desconcentrado)
Analista de APS | Legaliza el informe técnico con o sin observaciones.
35 Legalizarinforme | (Central) / Analista | ¢Es nivel desconcentrado?
técnico de APS SI: Continua con la actividad 36
(Desconcentrado) | NO: Continua con la actividad 39
Fecha de revisién del formato:27/11/2023 ,
Versién: 08 Cédigo del formato: MAATE-DPSGC-P01-5P02-R10 Pagina: 23




ceiii Y

Ministerio del Ambiente, Agua
y Transicion Ecoldgica

Analista de APS

Valida que el informe técnico del nivel
desconcentrado que cumpla con todos los requisitos
y especificaciones técnicas.

36| Validarinforme (Central) ¢Esta correcto el informe técnico? 2 dias
NO: Continua con la actividad 37.
SI: Contintda con la actividad 39
37 Solicitar Analistade APS | Solicita se efectue correcciones al Informe Técnico del
correcciones (Central) nivel desconcentrado.
Analista de APS
38 Corregirinforme | (Central)/ Analista | Procede con las correcciones al informe técnico y
técnico de APS continua con la actividad 34.
(Desconcentrado)
Director APS
(Central) Revisa el informe técnico (con o sin observaciones)
Revisarinforme /Responsable , ,
39 técnico unidadde agua | éElinforme técnico cumple con todos los criterios? 2 dias
potable y SI:  Continua con la actividad 41
saneamiento NO: Continua con la actividad 40
(Desconcentrado)
Director APS
(Central)
- /Responsable - . . )
20 Sohqtar unidad de agua SO|I.CI.ta correcciones al informe, continua con la
correcciones actividad 38
potable y
saneamiento
(Desconcentrado)
Emitir Subsecretario de
41 pronunaar’r.ulento APSRD (central) / Emite pronunciamiento de aprobacién de TDR
de aprobaciéonde | Director Zonal
TDR (Desconcentrado)
Recibe el pronunciamiento de la aprobacion de
Recibir Término de Referencia
. Prestador de ¢Se emitié TDR con observaciones?
42 | pronunciamiento .. . .
de TDR Servicio SI: Continua con actividad 44
NO: Continua con la actividad 43
Recibir
43 aprobacién de Prestador de Recibe aprobacién de términos de referencia.
término de Servicio FIN
referencia
Revisa y ajusta observaciones emitidas por parte del
Ministerio, dispone el Prestador de Servicio de 90
Revisary Ajustar Prestador de <.:||’as !aborab!es para aju§tar las obs?rvaciones.
44 observaciones Servicio ¢Estd en el tiempo previsto de 90 dias laborables?
SlI: Continua con la actividad 46
NO: Continua con la actividad 45
. - Prestador de Se archiva tramite del Prestador del Servicio.
45 | Archivar tramite L
Servicio FIN
46 Cargar Prestac.IO'r de Carga documentos corregidos.
documentos Servicio
Fecha de revisién del formato:27/11/2023 ,
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corregidos

47 Reingresar Prestador de Reingreso de tramite a la actividad.

tramite Servicio

Revisar Analista APS (PC) / . L . .,

. . Revisa correccidn de observaciones y continda con la
48 correccién de Analista APS L
. actividad 34.
observaciones (Desconcentrado)

9. DESCRIPCION DEL SUBPROCESO EMISION DE VIABIIDAD TECNICA PARA PROYECTOS
DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

9.1 FICHA DEL SUBPROCESO

Cédigo del
Subproceso:

Nombre del
subproceso:

Alcance:

Responsable del
Subproceso:

Descripcion:

Fecha de revisién del formato:27/11/2023
Versién: 08

MAATE-DAPS-P04-SP02

Emision de viabilidad técnica para proyectos de agua potable y saneamiento

Desde la recepcién de la solicitud para emisién de viabilidad técnica para
proyectos de agua potable y saneamiento

Hasta la emisién de la viabilidad técnica para proyectos de agua potable y
saneamiento

®,

+» Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento Riego y Drenaje /Direccion
de Agua Potable y Saneamiento es la responsable del proceso en
proyectos de agua potable y saneamiento con una poblacién actual
mayor a 50.000 habitantes.

+ Direcciéon Zonal / Unidad de Agua Potable y Saneamiento, es a
responsable del proceso en proyectos de agua potable y saneamiento
con poblaciéon actual menor o igual de 50.000 habitantes.

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:

+ La Viabilidad Técnica de estudios y disefios de proyectos de agua
potable y saneamiento, luego de la revisidon por parte de la Autoridad
Unica del Agua, permite al prestador del servicio, contar con un
proyecto que cumpla con las Normas de disefio de sistemas de agua
potable y saneamiento.

DISPARADOR:

+ Necesidad de emitir informe técnico por emisidn de viabilidad técnica
para proyectos de agua potable y saneamiento.

«»  Cumplir con la normativa vigente emitida por parte de la Ley Organica
de Recursos Hidricos Usos y Aprovechamiento del Agua en su literal m)
Emitir informe técnico para la ejecucion de los proyectos de agua
potable.

PROVEEDORES:

» Gobierno Auténomo Descentralizado Municipales.

* Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.

» Direccion de Agua Potable y Saneamiento.

» Direccion Zonal.

ENTRADAS:
++ Solicitud de pedido de emision de viabilidad técnica para proyectos de

agua potable y saneamiento.
% Informacion técnica necesaria para elaborar el informe técnico.

s o2

%

D3

o
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Salidas del Subproceso

Emision de viabilidad técnica.

Tipo de usuario:

Interno:

Subsecretaria de Agua Potable, Saneamiento, Riego y Drenaje.
Direccidn de Agua Potable y Saneamiento.

Direcciones Zonales — Oficinas Técnicas.

Externo:
Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales o sus delegados.
Prestadores de Servicio Comunitarios de Agua Potable y Saneamiento.

Controles:

Requisitos Internos:

Estatuto Orgdnico de Gestidon Organizacional por Procesos del
Ministerio.

Normativa técnica para estudios y disefos.

Requisitos legales:

Constitucion de la Republica del Ecuador

Ley Organica de Recursos Hidricos, Usos y Aprovechamiento del Aguay
su Reglamento.

Recursos

Tecnoldgicos

Base de datos de la informacion de aprobacion de términos de
referencia.

Submédulo de emision de viabilidades técnicas de agua potable y
saneamiento en el Registro Publico del Agua.

Infraestructura

Instalaciones de trabajo en el nivel central y nivel desconcentrado en el
Ministerio.

Equipamiento y materiales

Suministros de Oficina.

GPS.

Escaner.

Impresora.

Paquetes tecnoldgicos.

Recursos

Personal técnico, legal y administrativo asignado en el nivel central o en
el nivel desconcentrado.

Informacion.

Requisitos.

Proyecto completo en formato fisico y digital.

Fecha de revisién del formato:27/11/2023
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9.2 DIAGRAMA DE FLUJO DEL SUBPROCESO

9.3 PROPOSITO DEL SUBPROCESO

La emisién de la viabilidad técnica de estudios y disefios de proyectos de agua potable y
saneamiento, luego de la revisién y emisién de la carta de viabilidad técnica favorable por
parte de la Autoridad Unica del Agua, permite al Prestador del Servicio, obtener fuentes
de financiamiento para la construccion e implementacién de este servicio.

9.4 ALCANCE DEL SUBPROCESO

Desde la recepcion de la solicitud para emision de la viabilidad técnica para proyectos de
agua potable y saneamiento por parte de los Prestadores de Servicio.

Hasta la emision de la viabilidad técnica para proyectos de agua potable y saneamiento a
los Prestadores de Servicio.

9.5 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

» INGRESO
Nro Actividad Rol Descripcion Tiempo | Documento
Ingresa al Registro Publico del Agua al médulo de Gestidn
de Agua Potable y Saneamiento, y accede al Submaédulo
de emisién de viabilidad técnica de proyectos de agua
1 Ingresar al Prestador de potable y saneamiento.
Sistema Servicio En el siguiente link de enlace
http://rpa.ambiente.gob.ec/senagua-
web/pages/public/login.xhtml
¢éDispone de usuario y contrasefia?

Fecha de revisién del formato:27/11/2023 L
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SI: Continua con la actividad 3.
NO: Continua con la actividad 2

Procede a registrar el usuario y contrasefia en el Registro

Registrar usuario Prestador de e . .
~ - Publico del Agua, posterior a ello se continua con
y contrasefia Servicio -
actividad 3.
Ingresa usuario y contrasefia en la Plataforma RPA, en el
Ingresar usuarioy Prestador de Mddulo Gestion de Agua Potable y Saneamiento,
contrasefia Servicio registrando el Prestador de Servicio el usuario vy
contrasefia.
Seleccionar Prestador de
solicitud de Servicio Selecciona la opcidn solicitud de viabilidad técnica

emision de VT

Crear nueva
solicitud

Prestador de
Servicio

Crea nueva solicitud de emision de viabilidad técnica
para proyectos de agua potable y saneamiento

Ingresar datos de
la viabilidad
técnica

Prestador de
Servicio

Ingresa datos generales de la viabilidad técnica para
proyectos de agua potable y saneamiento, tales como
informacion del solicitante, datos de la viabilidad técnica.

Cargar requisitos
para aprobacion
de TDR

Prestador de
Servicio

Carga los requisitos de viabilidad técnica para proyectos

de agua potable y saneamiento que son los siguientes:

1.- Proyecto completo, segun lo especificado en las

normas de disefio vigentes, con firmas de

responsabilidad. El cual debe estar almacenado en una
nube. Incluir el link, sin caducidad.

2.- Certificacidon del tramite de adquisicion de terrenos

georreferenciados en los cuales se implantaran las obras;

y de ser el caso la certificacion de tramites de

servidumbre de paso.

3.- Delegacién emitida por el Gobierno Auténomo

Descentralizado Municipal para la competencia en caso

de ser Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial,

JAAP, Prestador de Servicios Comunitario, ONG vy

Empresa Publica (en el caso de aplicar).

4. Para los casos de proyectos con obras que contemplen

componentes eléctricos, disponer de |la aprobacidn de los

estudios eléctricos emitidos por la empresa eléctrica
correspondiente o ente competente.

e Para el caso de fuentes superficiales y subterraneas,
se verifica _que se disponga del Certificado de
Disponibilidad del Agua (CDA) emitido por la Agencia
de Regulacion y Control del Agua (ARCA); o disponer
de la Autorizacién de uso y aprovechamiento de agua,
en el Registro Publico del Agua (RPA).

e Se verifica que se disponga de Certificado de
interseccién en la Plataforma del Sistema Unico de
Informacion Ambiental (SUIA).

Notificar envid

Prestador de
Servicio

El sistema envia notificacion, sobre el envio de solicitud
de emisidn de viabilidad técnica para proyectos de agua
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potable y saneamiento al Prestador de Servicio mediante
la Plataforma Registro Publico del Agua.

El sistema envia notificacién de recepcién de la solicitud
de viabilidad técnica de proyectos de agua potable y

Notificar . saneamiento, mediante la Plataforma Registro Publico
9 - Analista de APS . -
recepcion del Agua al Analista de Agua Potable del nivel de Planta
Central.
Se valida la informacion.
¢Estan correctos los requisitos cargados?
Sl: El sistema envia notificacion de recepcion de solicitud
de emision de viabilidad técnica
Validar Posterior continua con la actividad 16.
10 . ., Analista de APS .
informacion NO: Va a la actividad 11.
éSe lo tramita en el nivel desconcentrado?
Sl: Continua con la actividad 16
NO: Va a la actividad 15
El sistema envia notificacion de envié de observaciones al
Notificar envio de . Prestador de Servicio mediante la Plataforma Registro
11 . Sistema .
observaciones Publico de Agua.
El sistema envia notificacion de recepcion de
observaciones mediante la Plataforma Registro Publico
del Agua.
Notificar Dispone de cinco dias laborables para cargar requisitos
12 recepcion de Sistema faltantes.
observaciones ¢éEsta en el tiempo previsto?
SI: Continua con la actividad 14
No: Continua con actividad 13.
Se procede con el archivo del tramite de la solicitud de
. - . emisién de viabilidad técnica.
13 | Archivar tramite Sistema EIN
. Prestador de Carga los requisitos faltantes y continua con la actividad
14 | Cargar requisitos ..
Servicio 10.
Validar Unidad . . . (.
15 Valida la unidad responsable de gestionar el tramite.
responsable
. Designa técnico Planta Central, para que efectue gestion
. , . Analista de APS g' . paraq g
16 | Designar técnico del tramite.
(Central)
. Analista de APS . , e s
17 Notificar El sistema envia notificacion.
(Central)
El sistema envia notificacidn de recepcion de tramite
mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
18 Notificar Prestador de Dispone de cinco dias laborables el Prestador de Servicio
recepcion Servicio para enviar la solicitud de emisidon de viabilidad técnica

aprobacion de términos de referencia legalizada.
¢Estd en el tiempo previsto?
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SI:  Continua con la actividad 18.
NO: Se efectla la siguiente pregunta:
¢éTiene firma electronica?

Sl:  Continua con la actividad 19

NO: Continua con la actividad 18

Prestador de

Se procede con el archivo del tramite.

19 | Archivar tramite Servicio FIN.
Descarga la solicitud, firma y carga el documento en la
Prestador de . - . .
20 Descargar . plataforma Registro Publico del Agua. Posterior continta
Servicio .
con la actividad 20.
. - Prestador de El Prestador de Servicio firma electrénicamente la
21 | Firmar solicitud . -
Servicio solicitud.
El sistema envia notificaciéon de envid de tramite
. ., Prestador de . . L
22 | Notificar envio - mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
Servicio
El sistema envia notificaciéon de recepcién de tramite
. mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
Analista de APS . . . & , &
o . éTranscurrieron mas de tres dias laborables de la
Notificar (Central) / Analista e
23 - notificacion para descargar documentos?
recepcién de APS . e
(Desconcentrado) SI:  Continua con la actividad 23
NO: Continua con la actividad 29
Bloquear Analista de APS . -
. q . El sistema bloquea la actividad de descargo de
actividad de (Central) / Analista . . .
24 documentos en la Plataforma Registro Publico del Agua si
descargo de de APS . ,
no han sido descargados a los tres dias laborables.
documentos (Desconcentrado)
Solicitar Analista de APS
habilitacién para | (Central)/ Analista . e
25 P ( )/ Solicita habilitacion para descargar documentos.
descargar de APS
documentos (Desconcentrado)
Se desbloquea para que el Técnico asignado proceda con
Desbloquear la descarga de los documentos.
%6 descarga Analista de APS
documentosy (Central) Posterior a ello, el sistema envia una notificacion.
notificar Continuda con la actividad 26.
Notifica desbloqueo de segunda vez, para que Técnico
Notificar asignado procesa con la descarga de los documentos.
éTranscurrieron mas de tres dias de la notificacidn para
27 | desbloqueo (2da
vez) descargar documentos?

SI:  Continua con la actividad 27.
NO: Continua con la actividad 29.

Reasignar tramite

El sistema reasigna el trdmite a un Técnico del nivel

28 central para la atencidon del tramite.
a Planta Central . . L
Posterior a ello, continua con la actividad.
29 Reasignar Reasigna al técnico en nivel central para atencion.
Desbloquear Analista de APS
descarga de (Central) / Analista
30 Desbloquea descarga de documentos de la segunda vez.
documentos 2da de APS q & &
vez (Desconcentrado)
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Descargar

Analista de APS
(Central) / Analista

Descarga documentacién de pedido de aprobacion de

31 3 dias
documentacion de APS términos de referencia.
(Desconcentrado)
32 | Revisar proyecto Revisa proyecto. 4 dias
o Analista de APS
Planificar .
. ., (Central) / Analista - L e ,
33 inspeccion de APS Planifica realizar inspeccién técnica 1dia
tecnica (Desconcentrado)
Notificar a Analista de APS | El sistema envia notificacién al Prestador de Servicio de
3 Prestador de (Central) / Analista | la fecha en la cual se realiza la inspeccion del tramite
Servicio dia de de APS mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
inspeccion (Desconcentrado)
Realizar visita Analista de APS
técnicay elaborar | (Central)/ Analista | Realiza la visita técnica, posterior a ello elabora el ,
35 . .. . . 8 dias
informe de visita de APS informe respectivo.
técnica (Desconcentrado)
Carearinforme Analista de APS
g . (Central) / Analista | Carga informe de la inspeccién técnica realizada. ,
36 | deinspeccion 4 dias
técnica de APS
(Desconcentrado)
Analista de APS
. (Central) / Analista
37 | Elab f . L . .
aborarinforme de APS Elabora el informe técnico con o sin observaciones.
(Desconcentrado)
Analista de APS | Legaliza el informe técnico con o sin observaciones
38 Legalizarinforme | (Central) / Analista | ¢Es nivel desconcentrado?
técnico de APS SI: Va a la actividad 39.
(Desconcentrado) | NO: Continua con la actividad 42.
Valida el informe técnico que cumpla los criterios
técnicos en el ambito de agua potable y saneamiento.
39 Validar informe Analistade APS | ¢Esta correcto el informe? 5 dias
técnico (Central) SI: Va a la actividad 40.
NO: Va a la actividad 39.
.. . lici fectd i | inf dcni I
Solicitar Analista de APS S(? icita se efectle correcciones al informe técnico a
40 . nivel desconcentrado.
correcciones (Central)
Analista de APS
41| Corregir informe (Central) / Analista | Se procede con las correcciones al informe técnicoy va a
g de APS la actividad 37.
(Desconcentrado)
Director APS . . -
Revisa el informe técnico.
L (central) / — .
Revisarinforme éEstd correcto el informe?
42 L. . Responsable . .
técnicoy firmar . SlI: Continua con la actividad 44.
Unidad APS L
NO: Va a la actividad 43.
(Desconcentrado)
Director APS
(central) / Solicita al Analista de Agua Potable Saneamiento efectute
43 Solicitar APS Responsable ajustes.
Unidad APS Va a la actividad 39.
(Desconcentrado)
44 Notificar Director APS El sistema envia notificacion de envié de informacion
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(central) / mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
Responsable
Unidad APS
(Desconcentrado)
Subsecretario
45 Notificar APSRD (central) | El sistema envia notificacidn de recepcion de informacidn
recepcion /Director Zonal | mediante la Plataforma Registro Publico del Agua.
(Desconcentrado)
Subsecretario Revisa
6 Revisar APSRD (central) | ¢Esta correcto el informe técnico? 5 dias
/Director Zonal SI: Va a la actividad 47.
(Desconcentrado) | NO: Va a la actividad 48.
Solicitar Analista .
APS (central) / Subsecretario
. APSRD (central) | Solicita se efectue ajustes al informe técnico.
47 Analista APS . . L
/Director Zonal Continua con la actividad 40.
(desconcentrado)
. (Desconcentrado)
ajustes
Emitir Subsecretario
. APSRD (central) | Emite pronunciamiento de viabilidad técnica para
48 | pronunciamiento . .
/Director Zonal | proyectos de agua potable y saneamiento.
de VT
(Desconcentrado)
Subsecretario
Notifi . , e
49 © I. |ca'r AP.SRD (central) El sistema envia notificacion.
pronunciamiento /Director Zonal
(Desconcentrado)
. Prestador de Ejecutar procesos para la ejecucion de la viabilidad
50 | Ejecutar procesos L .. .
Servicio técnica para proyectos de agua potable y saneamiento.
Revisar y ajustar las observaciones, en un plazo maximo
de 90 dias laborables.
. . Prestador de L, . .
51 | Revisary ajustar Servicio ¢Estd en el tiempo previsto?
Sl: Continua con la actividad 59.
NO: Continua con la actividad 58.
. Prestador d . .
52 Archivar resta .o.r € Archiva el tramite.
Servicio
e Prestador de -
53 | Modificay carga L Modifica el proyecto y carga los documentos.
Servicio
54 Reingresa Prestaqu de Reingresa el tramite.
Servicio
» RE-INGRESO
Nro Actividad Rol Descripcion Tiempo Documento
Analista de APS | Validar informacion.
1 Validar (Central) / Analista | ¢Estan correctos los requisitos cargados?
informacion de APS SI: Continua con la actividad 3.
(Desconcentrado) | NO: Va a la actividad 2.
Notificar envio de Analista de APS
2 . (Central) / Analista | Notifica envio de observaciones.
observaciones
de APS
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(Desconcentrado)
. Notifica recepcién de observaciones
Notificar L . .
3 recencion de Prestador de ¢Estd en el tiempo previsto?
obsers/aciones Servicio SI: Vaalaactividad 5.
NO: Va a la actividad 4.
. . Prestador de Archiva tramite.
4 | Archivar tramite .
Servicio FIN.
Prestador de
5 | Cargar requisitos Carga requisitos y regresa a la actividad 1.
g q Servicio g q yree
. .. Analista de APS
Designar técnico . . . . .
6 ue reviso (Central) / Analista | Designa técnico que reviso tramite, para que
q L. de APS continue la revision del tramite.
tramite
(Desconcentrado)
Analista de APS
. (Central) / Analista .
7 Notificar Notifica.
de APS
(Desconcentrado)
Notifica recepcidn, dispone de cinco dias laborables
para efectuar los ajustes.
¢Esta en el tiempo previsto?
Notificar Prestador de SI: Se efectua la consulta si tiene firma electronica.
8 ., - NO: Va a la actividad 9.
recepcion Servicio
¢Tiene firma electrénica?
SI: Continua con la actividad 11.
NO: Continua con la actividad 10.
. Prestador de . -
9 Archivar . Archiva tramite.
Servicio
Descargar, firmar Prestador de ]
10 & . Descarga, firmay carga documento.
y cargar Servicio
Prestador de , . -
11 | Firmar solicitud . Firma electronicamente la solicitud.
Servicio
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- ., Prestador de . ,
12 | Notificar envio .. Notifica envio.
Servicio
Analista de APS
Notificar Central) / Analist - .,
13 ! I,, (Central) / Analista Notifica la recepcion.
recepcién de APS
(Desconcentrado)
Analista de APS | Revisa informe técnico.
14 Revisarinforme | (Central)/Analista | éEsta correcto?
técnico y firmar de APS Sl: Continua con la actividad 15.
(Desconcentrado) | NO: Continua con la actividad 14.
Analista de APS
15 Iabor,ar |.nforme (Central) / Analista Elabora el informe técnico con o sin observaciones.
técnico de APS
(Desconcentrado)
Analista de APS
Firmar informe Central) / Analist . . . . .
16 .. (Central) / Analista Firma el informe técnico con o sin observaciones.
técnico de APS
(Desconcentrado)
Subsecretario Revisa el informe técnico.
17 Revisar APSRD (Central) | ¢Esta correcto?
/Director Zonal | SI: Continua con la actividad 19.
(Desconcentrado) | NO: Continua con la actividad 18.
Subsecretario
18 Solicitar APS APSRD (Central) | Solicita al Analista de Agua Potable y Saneamiento
ajustes /Director Zonal | efectuar ajustes.
(Desconcentrado)
Emitir Subsecretario
L APSRD (Central) . L N ..
19 | pronunciamiento . Emite el pronunciamiento de viabilidad técnica.
/Director Zonal
de VT
(Desconcentrado)
Subsecretario
Notifi APSRD (Central . L .
20 © l. |car . (Central) Notifica el pronunciamiento al Prestador de Servicio.
pronunciamiento /Director Zonal
(Desconcentrado)
Recibe pronunciamiento de viabilidad técnica.
¢Se recibe pronunciamiento con observaciones?
NO: Continua con la actividad 21.
Recibir Prestador de ?i: Se efectua la siguie.nte. consulta: .
21 L .. éEs tercer pronunciamiento con informe de
pronunciamiento Servicio

observaciones?
SI: Continua con la actividad 23.
NO: Continua con la actividad 22.
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Efectuar Efectua el proceso para la ejecucion de la viabilidad
. . Prestador de , .
22 ejecucién de Servicio técnica para proyectos de agua potable vy
proyectos saneamiento.
Revisa y ajusta observaciones. El Prestador de
Servicio tiene 90 dias calendario para efectuar los
ajustes.
. . Prestador de _J , . .
23 | Revisary ajustar .. ¢Esta en el tiempo previsto?
Servicio . .
SI: Continua con la actividad 25.
NO: Continua con la actividad 23.
. Prestador de .
24 Archivar . Archiva.
Servicio
Modificar el Modifica el proyecto carga los documentos
Prestador de proy ¥ g
25 | proyectoy cargar . faltantes.
Servicio
documentos
Reingresa tramite a la actividad 1. Dependiendo si es
. Prestador de . .
26 Reingresar Servicio Planta Central o Desconcentrado. El sistema asigna al
técnico respectivo.
10. INDICADORES DE GESTION DEL PROCESO
El indicador de gestion definido para el proceso “aprobacion de términos de referencia y
emisién de viabilidades técnicas para proyectos de agua potable y saneamiento”, es el
siguiente:
A . Responsable de Responsable de Frecuencia ’
N. Indicador Forr'nula de Umdaf.i de T.ipo de Tomade Recoleccién de Fuenfe' ?e de Mt Meta
Calculo Medida Indicadores decisi Medicién P base
ecisiones datos Medicién
. Médulo  de
Viabilidades N””T'.m de . Director de Direccién de | gestion de
L. viabilidades . Indicador Agua Potable Por Por
1 técnicas . Unidad L Agua Potable y | agua potable | anual . -
- técnicas de gestion y K definir definir
emitidas . Saneamiento y
otorgadas Saneamiento .
saneamiento
11. ANEXOS
No aplica.
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