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Lorena Tapia
MINISTRA DE AMBIENTE

Que, la Constitucién de la Republica del Ecuador en su articulo 225, establece los
organismos y depengeﬂcias gue comprenden el sector publico;

Que, la Constitucién de la Republica del Ecuador en su articulo 211, dispone gue L a
Contraloria General del Estado es un organismo técnico encargado del control de la
Utilizacion de los recursos estatales, y la consecucion de los objetivos de las instituciones
del Estado y de ias personas juridicas de derecho privado gue dispongan de recursos

pUblicos; | |

Que, la Constitucién de la Republica del Ecuador en su ariiculo. 299, dispone que el
Presupuesio General del Estado se gestionara a traves de una Cuenta Unica del Tesoro
Nacional abierta en el Banco Ceniral, con las subcugantas correspondienies. En el Banco
Central se crearan cuentas especiales para el manejo de 108 depositos de las empresas
ndblicas vy los gobiernos auténomos descentralizades, Y las demas cuentas que
correspondan. Los recursos publicos se manejaran en la banca publica, de acuerdo con la
ley. La ley establecerla’ los mecanismos de acreditacion y pagos, asi como de inversion de

recursos financieres.

Que, el articulo 154 numeral 1 de ia Constitucion de la Repulblica del Ecuador, le
corresponde a los Ministros de Estado ejercer la recioria de [as politicas publicas del area
a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones administrativas que requiera su gestion;

. . ., _ ; o e ,
Que, el ariiculo 17 del Estaluio’ gel” Regimen JuriGico Adminisirativo ge ig Funcion
ejecutiva, los Ministros de Estado'son competentes para ef despacho de todos los asunios
inherentes a sus_mini?terios;

Que, en &l articulo 3 del Reglamento General Sustitutivo para ef Mangjo y Administracion
de- Bienes del Sector Publico, es obligacién de la méxima autoridad de cada entidad u
organismos, el orientar y dirigir [a correcta conservacién y cuidado de los bienes publices
que han sido adquiridos o asignades para su USC y que s& halien en poder de la entidad a
cualquier tiiulo, de acuerdo con el reglamento anies mencionado v demas disposiciones
que dice la Contraloria General del Estado y el propio organismo o entidad. Para la
correcta aplicacién de este articulo, cada institucion emitird las disposiciones

. . : | .
adminisirativas internas correspondienies;

L

Que, de conformidad con el Acuerdo 039 de fecha 16 de noviembre de 2009, publicado
en el Registro Oficial No 78 de fecha 01 de diciembre de 2009 y suplemento R.©. 87 de
facha 04 de diciembre de 2009 de la Contraloria General de Estado en la que se expide °
Normas de conirol EnFernD para las entidades, organismos del sector publico y de las
personas jurfdicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos™ y en su

sMNorma General. 100-03, sstablece . “Responsables del control interno: El diseno,
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‘stablecimiento, mantenimiento, ,funcionamiento, perfeccionamiento y evaluacidén del



control interno es responsabilidad de la maxima autoridad, de los directivos y demds
sgrvidoras y servidores de lg entidad, de acuerdo 3 sus competencias. Los direciivos, en
el cumplimiento de su responsabitidad pondran especial cuidado en areas de mayor
importancia por su maierialidad y por el riesgo e impacio en la consecucidn de los fines

institucionales” {...).

Que, de conformidad g acapite Actividades de Conirol ibidem 400 se establace
"Actividades de Conirol.- La maxima autoridad de la entidad v l2s servidoras Y sstvidores
responsables del controf interno de acuerdo a sus compeiencias, establecerdn politicas %
procedimientos para manejar los esgos en la consecucidn de ios ODieiives
institucionales, proteger y conservar ios activos y establecer Jos coniroles de acceso a los
sistemas de informacidn™. -

Que, de conformidad al acapiie Actividades de Conirol 401-03 Ibidem establece
“Supervision: Los directivos de ia eniidad, estableceran procedimientos de supervision de
l0s procesos y operaciones, para asegurar que cumplan con {as normas y reguiaciones y
medir la eficacia y sficiencia de los objetives institucionales, sin perjuicio dal seguimiento
posterior del control interno™.

Que, de conformidad a los acapites 405 Administracidn Financiaera Y €n corcordancia con
el acapite Contabilidad Gubernamental 405-07 establece "Formularios v documenios: Las
entidades publicas y las personas Juridicas de derecho privado ‘que dispongan de
recursos publicos, emitiran procedimiznios dque aseguren que las operaciones vy acios
administrativos cuenten con la documentacion susteniatoria totalmente iegzalizada que los
respalde, para su verificacidn posterior”.

T, B

Que, de contormidad con lo establecido en. el articule 3 dal Decreto Ejecutivo N° 1385
suscrito el 28 de noviembre de 2012, se nombra como Ministra. del Ambiente a Ia Mgs.
'Gladys Lotena Tapia Nafez:

En ejercicio de las airibuciones previsias en el numeral 1 ariiculo 154 de |2 Constitucidn
de la Republica del Ecuador. en concordancia con ef articulo 17 del Estatuto del Régimen
Juridico Administrativo de la Funcién Ejecttiva. =~ ~

RESUELVE

EXPEDIR EL SIGUIENTE INSTRUCTIVO PARA LA DEVOLUCION DE PAGOS EN
=XCESO Y DEVOLUCION DE FONDOS EN EL MINISTERIO DEL AMBIENTE

Art. 1.- OBJETO: La devolucion de fondos S€ reailzara Unicamente cuando, una pefsona

. hatural o juridica haya depositado comprobadamente por error valores monetarios en las

“ cuentas del Ministerio del Ambiente y requiere la devolucién parcial o total de los

' mismos; estd Cartera de cstado, procederd a la devolucidn de pagos en exceso vy

;71 devolucién de fondos de conformidad con el procedimienio que se describe a
! { continuacion.
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’ /#exceso y devolucién de fondos.
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Art 2.- Utilizacién obligatoria del formulario de “Devolucién de pages en exceso o
devolucidn de fondos”.- La persona natural o juntdica gue realizo el deposito en exceso
O por error en la cusnia del Ministerio del Ambiente solicitara a traves de oficio dirigido a
las Subsecretarias, en el caso de plania central y/o a la maxima autoridad de proceso
desconcentirado, en €l caso de las direcciones provinciales. Para lo cual se dispons la
utilizacion obligatoria del formulario de “Devolucion de pagos en exceso 0 devoiucion de

fondos” (Anexo 1).

Se debera adjuntar al formularno de soliciiud los siguientes documentos:

1 En el caso de ser persona nawural:
' |

a) Copia de Cedula ge Ciudadania

b} Copia u original del comprobante de deposiio a hombre det Ministerio def Ambiente

c) Certificado bancario de la persona a favor de guien se realizara fa transferencia

d) En el caso de gque el Ministerio del Ambienie haya emitido faciura por el searvicio
brindado eniregara fa orig; h

N3 .
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2- £En el caso de ser persona juridica:

a) Copia de Cedula Ciudadania del Representanie Legal
)

b) Copia del Nombramiento del Representante Legail
c) Copia u original del comprobante de depdsiio a nombre del Ministerio del Ambiente
)

d) Certificado bancaric donde se le realizaré la transferencia

e} Copia del RUC »
i) En el caso de que el Ministerio del Ambiente haya emiilqo factura por el servicio

: R
brindado entiregara la original.

Art 3.- Las Subsecrsiarfas o Coordinaciones en el caso de planta central o la maxima
auioridad de proceso desconcentrado, en el caso de las direcciones provinciales,
dispondra que se realice un informe fecnico donde se especiiique si procede o no 1a

devolucion soliciiada. |

Art.4.- Las Subsecretarias o Coordinaciones en el caso de planta central o la méxima
autoridad de proceso desconcenirado, en el caso de las direcciones provinciales con base
en glinforme ‘fécnico,f’;solicl;ii_a,[é,a,,__[@ Direccion Financiera la devolucion de pago en exceso
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o devolucidén de Tondos adjuntando la documentacion aporiada por el Usuario solicitariie.”
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Art.5.- El/La Director{a) Financiero/a dispondra a las Unidades de Tesoreria y
Contabilidaa:
|

1- Realizar contro! prévio
2~ Verificar que el dinero este depositado en la Cuenta del Ministerio del Ambiente y

~3- Elaborar ia Fieso!u.bién Favorable o Desfavorable de la devolucién de pagos en
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Art.6.- Ellla Director(a) Financiero(a) ssra gquien realice y suscriba la Resolucion de
Davolucién de Pagos en exceso y devolucién de fondos, sea favorabie o dasiavorable.

Art.7.- Si la Resolucion de Pagos en Exceso o Devolucién de Fondos es favorable, la
Direccion Financiera procedera al pago en un término maximo de diez aias contat:;c:s
parur de Ia notificacion con la Resolucidn de la Direccidn Financiara.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ri.1.- Mientras el formulario de soliciiud de pagos en exceso o dsvolucidn ds fondos,
(Anexo 1), esta a disposicion de los usuarios, las solicitudes seran preseniadas medianis
UN escrilo que debe contener los datos que se enuncian en el formulario y adjuntar los
aocumenios habilitantes que ordena la preseniz Besolucion.

Art.2.- El formulario de solicitud de pagos en exceso o devolucién de rondos, (Anexo 1),
estara a disposicidn de los usuarios en un termine maximo de 45 dias, contados a pariir
de la fecha de la suscripcién de la presente Rasolucion.

.-.

Art 3.- La presenie Resolucidn entraréd a reglir a partir de su suscripcién, sin perjuicio de

._éau publicacion en el Reaqisiro Oficial.

Comuniquese y publiguese.-
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Dado en la ciuded de Quito, CMa ¢ & {iai 25

Mas. Léreha Tapia Nifez
;*MEMSI RA DE AMBIENTE

1‘:,...-4' L
- T':""* -*' .r .F_ %
_.&SWCIRE}’GNIAHJDH
Area Responsable Sumilla
Ase,s?rf Alegria Carral J-r* RS
Jurigica | i RS
CGAF | Marco Cedefio """“"." B
Bebld NS W dvivbeeitiicaci] _—r
CGJ Radl Guafa {70
CEJ Giselle Narvaéz i,
DF Alvato Fh:r;as R
 CGJ_____ | Diana Rangal L o




